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วิธีการอานคูมือการใชงานระบบฉบับนี้ 

 คูมือการใชงานฉบับเปนคูมือการใชงานระบบ RMC+ สำหรับโรงพยาบาลครอบคลุมการใชงานในทุก

ฟงกชันงาน และไดอธิบายวิธีการใชงานฟงกชันงานตางๆไวอยางครอบคลุมในทุกบทบาทหนาที่ ไดแก แอดมิน

ประจำโรงพยาบาล เจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทย แอดมินประจำแผนกและ เจาหนาที่ประจำแผนก ดัง

นั้นเพื่อใหผูอานสามารถเขาใจวิธีการใชงานไดอยางรวดเร็ว ทางทีมพัฒนาจึงขอใหแนวทางในการอานคูมือฉบับ

นี้ไวดังนี้ 

 1. เมื่อผูใชทราบบทบาทของตนเองในระบบและไดบัญชีผูใชเรียบรอยแลวใหผูใชทำความเขาใจสิทธิ์

การเขาถึงระบบของทานโดยสามารถอานไดจาก หัวขอ “สิทธิ์การเขาใชงานฟงกชันสำหรับผูใชงานในโรง

พยาบาล” โดยเลือกทำความเขาใจในสิทธิ์ของทานเทานั้น (หากยังไมไดรับบัญชีผูใชใหอาน การขอรับบัญชีผู

ใชงานระบบ ในหัวขอ ความรูพื้นฐานกอนการใชงานระบบ) 

 2.  เพื่อใหงายตอความเขาใจเนื้อหาในแตละสวน ผูใชควรอานหัวขอ “ความรูพื้นฐานกอนการใชงาน

ระบบ”  กอนเสมอ 

 3.    อานรายละเอียดการใชงานกลุมฟงกชันตางๆ เฉพาะที่ตรงกับสิทธิ์ของทานเทานั้น 

หมายเหตุ  

 1. หากทานเขาสูระบบและไมสามารถเขาถึงบางฟงกชันที่ไดอธิบายไวในคูมือฉบับนี้ นั่นหมายถึง

ทานไมมีสิทธิ์การเขาถึงฟงกชันงานนั้นๆ ใหติดตอผูที่ดำเนินการเปดบัญชีใหทานเพื่อสอบถามการใชงาน

ตอไป 
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บทนำ 

 ระบบบริหารจัดการเครื่องมือแพทย RMC+ (อารเอ็มซีพลัส) จัดทำขึ้นเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน

ของศูนยเครื่องมือแพทยในโรงพยาบาลขนาดกลางและขนาดเล็ก เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการของ

ศูนยเครื่องมือแพทยใหสะดวกรวดเร็วและเปนระบบมากขึ้น  

 ในระยะที่ 1 ระบบ RMC+ ไดเปดใหบริการฟงกชันงานตางๆจำนวน 9 กลุมฟงกชันงาน ครอบคลุม

การทำงานของผูใชในศูนยเครื่องมือแพทย และแผนกตางๆในโรงพยาบาล ตัวอยางเชน ฟงกชันการลงทะเบียน

เครื่องมือแพทยซึ่งโรงพยาบาลสามารถเพิ่ม ลบ หรือแกไข เครื่องมือแพทยภายในโรงพยาบาลไดอยางสะดวก 

อีกทั้งระบบยังรองรับการนำเขาขอมูลจากระบบ RMC เดิม โดยโรงพยาบาลสามารถนำเขาเครื่องมือแพทยจาก

ฐานขอมูลเดิมไดอยางงายดายผานฟงกชันการนำเขาดังกลาว  

 ระบบ RMC+ ไดยกระดับการใชงานภายในระบบ โดยการเชื่อมโยงขอมูลเครื่องมือแพทยดวยรหัส

มาตรฐานระดับสากลอยางรหัส UMDNS ที่ใชงานกันอยางแพรหลายทั่วโลก อีกทั้งระบบยังใหบริการฟงกชัน

การยืมคืนเครื่องมือแพทยทั้งภายในและภายนอกโรงพยาบาล ฟงกชันการสงซอมเครื่องมือจากแผนกผานการ

สแกน QR code ประจำเครื่องมือ ฟงกชันการบันทึกผลการทำ PM และ การทำ Calibration ฟงกชันการ

สรางแผนการ PM และ Calibration อัตโนมัติ ฟงกชันการจัดการคลังอะไหล เปนตน โดยปจจุบันระบบ

บริหารจัดการเครื่องมือแพทย RMC+ เปดโอกาสใหโรงพยาบาลที่สนใจเขาใชงานระบบสามารถเขาใชบริการได 

ผานเว็บไซต www.rmcplus.com โดยไมมีคาใชจาย 
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รายชื่อเมนูและสิทธการเขาใชงานเมนู  
(ในระดับโรงพยาบาล) 

 ตารางนี้แสดงสิทธิ์การเขาถึงเมนูตางๆของผูใชในระดับโรงพยาบาลโดยแตละสิทธิ์สามารถเขาถึงเมนูที่

แตกตางกันดังนี้ 

ฟงกชัน / ผูใช
แอดมินโรง
พยาบาล

เจาหนาที่ศูนยฯ
แอดมิน
แผนก

เจาหนาที่
แผนก

กลุมเมนูผูใชงานระบบ

- รายชื่อผูใชระบบ

กลุมเมนูรายการครุภัณฑ

- รายการครุภัณฑทั้งหมด

- ลงทะเบียนครุภัณฑ

- การโอนครุภัณฑ

- การจำหนายครุภัณฑ

- นำเขาครุภัณฑจากระบบ RMC 

เดิม

การยืมคืน

- รายการใหยืมครุภัณฑ

- รายการยืมครุภัณฑ  

*เมนูของแผนกเทานั้น

ฟงกชัน / ผูใช

 

(เฉพาะแผนก)
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- รายการยืมคืนครุภัณฑระหวาง

แผนก   

*เมนูของศูนยฯเทานั้น

- กรอกคำรองขอยืมครุภัณฑ

- การใหยืมครุภัณฑ (ภายนอก)

การแจงซอม

- รายการแจงซอมทั้งหมด

- แจงซอม

iPM

- PM - รายการทั้งหมด

แอดมินโรง
พยาบาล

เจาหนาที่ศูนยฯ
แอดมิน
แผนก

เจาหนาที่
แผนก

ฟงกชัน / ผูใช

 

(จากทุกแผนก)

 

(เฉพาะแผนก)

 

(ยืมแทนกรณียืม

จากศูนยฯและ

ยืมระหวาง

แผนก)

 

(ยืมแทนกรณียืม

จากศูนยฯเทานั้น)

 

(ยืมเอง)

 

(ยืมเอง)

 

(จากทุกแผนก)

 

(เฉพาะที่ตน

แจง)

 

(แจงเอง +  

แจงแทนแผนก)

 

(แจงเอง +  

แจงแทนแผนก)

 

(แจงเอง)

 

(เฉพาะแผนก)

 

(แจงเอง)
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- PM - บันทึกผล

- PM - แผนการ PM

- CAL - รายการทั้งหมด

- CAL - บันทึกผล

- CAL - แผนการ CAL

- Inspection - รายการทั้งหมด

คลังอะไหล

- อะไหลทั้งหมด

- เอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด

- รับเขาอะไหล

การแจงเตือน Recall

แอดมินโรง
พยาบาล

เจาหนาที่ศูนยฯ
แอดมิน
แผนก

เจาหนาที่
แผนก

ฟงกชัน / ผูใช

 

(เฉพาะแผนก)

 

(เฉพาะแผนก)

 

(เฉพาะแผนก)

 

(เฉพาะแผนก)

 

(เฉพาะแผนก)

 

(เฉพาะแผนก)

 

(เฉพาะแผนก)
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- รายการแจงเตือน Recall ทั้งหมด

- แจงเตือน Recall

รายงาน

- รายงานทะเบียนเครื่องมือแพทย

- รายงานสถิติการบริการจัดการ

เครื่องมือแพทย

- รายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือ

แพทย

- รายงานความถี่ของการเปลี่ยนชิ้น

สวนอะไหล

- รายงานคาเสื่อมเครื่องมือ

- รายงานความเคลื่อนไหวอะไหล

ขอมูลพื้นฐานระบบ

- จัดการขอมูลพื้นฐานครุภัณฑ

แอดมินโรง
พยาบาล

เจาหนาที่ศูนยฯ
แอดมิน
แผนก

เจาหนาที่
แผนก

ฟงกชัน / ผูใช
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- จัดการองคกรและแผนก

แอดมินโรง
พยาบาล

เจาหนาที่ศูนยฯ
แอดมิน
แผนก

เจาหนาที่
แผนก

ฟงกชัน / ผูใช
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สิทธิ์การเขาใชงานฟงกชันสำหรับผูใชงานในโรงพยาบาล 

1. สิทธิ์การใชงานสำหรับแอดมินโรงพยาบาล 

 เมื่อผูใชไดรับบัญชีผูใชจากแอดมินเขตแลว ผูใชงานระบบในสิทธิ์แอดมินโรงพยาบาลสามารถใชงาน

ฟงกชันตางๆไดดังนี้ 

ฟงกชัน / สิทธิ์ สราง อาน แกไข ลบ

กลุมเมนูผูใชงานระบบ

1.1 รายชื่อผูใชระบบ

กลุมเมนูรายการครุภัณฑ

2.1 รายการครุภัณฑทั้งหมด

2.2 การโอนครุภัณฑ

2.3 การจำหนายครุภัณฑ

2.4 นำเขาครุภัณฑจากระบบ RMC 

เดิม

การยืมคืน

3.1 รายการใหยืมครุภัณฑ

3.2 รายการยืมคืนระหวางแผนก   

*เมนูของศูนยฯเทานั้น

3.3 รายการยืมคืน(ภายนอก)

ฟงกชัน / สิทธิ์
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การแจงซอม

4.1 รายการแจงซอมทั้งหมด

iPM

5.1 PM-รายการทั้งหมด

5.2 PM-แผนการ PM

5.3 CAL-รายการทั้งหมด

5.4 CAL-แผนการ CAL

5.5 Inspection-รายการทั้งหมด

คลังอะไหล

6.1 อะไหลทั้งหมด

6.2 เอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด

การแจงเตือน Recall

7.1 รายการแจงเตือน Recall 

ทั้งหมด

รายงาน

8.1 รายงานทะเบียนเครื่องมือ

แพทย

สราง อาน แกไข ลบฟงกชัน / สิทธิ์
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2. สิทธิ์การใชงานสำหรับเจาหนาที่ศูนยเครื่องมือแพทย 

 เมื่อผูใชไดรับบัญชีผูใชจากแอดมินโรงพยาบาลแลว ผูใชงานระบบในสิทธิ์เจาหนาที่ศูนยเครื่องมือ

แพทยสามารถใชงานฟงกชันตางๆไดดังนี้ 

8.2 รายงานสถิติการบริการจัดการ

เครื่องมือแพทย

8.3 รายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือ

แพทย

8.4 รายงานความถี่ของการเปลี่ยน

ชิ้นสวนอะไหล

8.5 รายงานคาเสื่อมเครื่องมือ

8.6 รายงานความเคลื่อนไหว

อะไหล

ขอมูลพื้นฐานระบบ

9.1 จัดการขอมูลพื้นฐานครุภัณฑ

9.2 จัดการองคกรและแผนก

สราง อาน แกไข ลบฟงกชัน / สิทธิ์

ฟงกชัน / สิทธิ์ สราง อาน แกไข ลบ

กลุมเมนูผูใชงานระบบ

ฟงกชัน / สิทธิ์
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1.1 รายชื่อผูใชระบบ

กลุมเมนูรายการครุภัณฑ

2.1 รายการครุภัณฑทั้งหมด

2.2 การโอนครุภัณฑ

2.3 การจำหนายครุภัณฑ

การยืมคืน

3.1 รายการใหยืมครุภัณฑ

3.3 รายการยืมคืน(ภายนอก)

การแจงซอม

4.1 รายการแจงซอมทั้งหมด

iPM

5.1 PM-รายการทั้งหมด

5.2 PM-แผนการ PM

5.3 CAL-รายการทั้งหมด

สราง อาน แกไข ลบฟงกชัน / สิทธิ์
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5.4 CAL-แผนการ CAL

5.5 Inspection-รายการทั้งหมด

คลังอะไหล

6.1 อะไหลทั้งหมด

6.2 เอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด

การแจงเตือน Recall

7.1 รายการแจงเตือน Recall 

ทั้งหมด

รายงาน

8.1 รายงานทะเบียนเครื่องมือ

แพทย

8.2 รายงานสถิติการบริการจัดการ

เครื่องมือแพทย

8.3 รายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือ

แพทย

8.4 รายงานความถี่ของการเปลี่ยน

ชิ้นสวนอะไหล

8.5 รายงานคาเสื่อมเครื่องมือ

สราง อาน แกไข ลบฟงกชัน / สิทธิ์
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3. สิทธิ์การใชงานสำหรับแอดมินประจำแผนก 

 เมื่อผูใชไดรับบัญชีผูใชจากแอดมินโรงพยาบาลแลว ผูใชงานระบบในสิทธิ์แอดมินประจำแผนกสามารถ

ใชงานฟงกชันตางๆไดดังนี้ 

8.6 รายงานความเคลื่อนไหว

อะไหล

ขอมูลพื้นฐานระบบ

9.1 จัดการขอมูลพื้นฐานครุภัณฑ

9.2 จัดการองคกรและแผนก

สราง อาน แกไข ลบฟงกชัน / สิทธิ์

ฟงกชัน / สิทธิ์ สราง อาน แกไข ลบ

กลุมเมนูผูใชงานระบบ

1.1 รายชื่อผูใชระบบ(ในแผนก)

กลุมเมนูรายการครุภัณฑ

2.1 รายการครุภัณฑทั้งหมด

การยืมคืน

3.1 รายการใหยืมครุภัณฑ

3.2 รายการยืมครุภัณฑ

ฟงกชัน / สิทธิ์
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4. สิทธิ์การใชงานสำหรับเจาหนาที่ประจำแผนก 

 เมื่อผูใชไดรับบัญชีผูใชจากแอดมินโรงพยาบาลแลว ผูใชงานระบบในสิทธิ์เจาหนาที่ประจำแผนก

สามารถใชงานฟงกชันตางๆไดดังนี้ 

การแจงซอม

4.1 รายการแจงซอมทั้งหมด

iPM

5.1 PM-รายการทั้งหมด

5.2 PM-แผนการ PM

5.3 CAL-รายการทั้งหมด

5.4 CAL-แผนการ CAL

5.5 Inspection-รายการทั้งหมด

การแจงเตือน Recall

7.1 รายการแจงเตือน Recall 

ทั้งหมด

สราง อาน แกไข ลบฟงกชัน / สิทธิ์

ฟงกชัน / สิทธิ์ สราง อาน แกไข ลบ

กลุมเมนูรายการครุภัณฑ

ฟงกชัน / สิทธิ์
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2.1 รายการครุภัณฑทั้งหมด

การยืมคืน

3.1 รายการใหยืมครุภัณฑ

3.2 รายการยืมครุภัณฑ

การแจงซอม

4.1 รายการแจงซอมทั้งหมด

iPM

5.1 PM-รายการทั้งหมด

5.2 PM-แผนการ PM

5.3 CAL-รายการทั้งหมด

5.4 CAL-แผนการ CAL

5.5 Inspection-รายการทั้งหมด

การแจงเตือน Recall

7.1 รายการแจงเตือน Recall 

ทั้งหมด

สราง อาน แกไข ลบฟงกชัน / สิทธิ์
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ความรูพื้นฐานกอนการใชงานระบบ 

1.  การขอรับบัญชีผูใชงานระบบ 

 ผูใชในโรงพยาบาลสามารถขอรับบัญชีการงานไดจากแอดมิน โดยการแจงเพิ่มอีเมลของทานลงบน

ระบบ RMC+ ในสิทธิผ์ูบริหารโรงพยาบาลและรอรับอีเมลเพื่อยืนยันตัวตนและสรางรหัสผานดวยตัวทานเอง 

ซึ่งเมื่อผูใชไดรับอีเมลที่ถูกสงจากระบบ RMC+ เพื่อความปลอดภัยใหตรวจสอบซ้ำอีกครั้งวาอีเมลถูกสงจาก 

rmcplus.info@gmail.com 

รูปที่ 1  อีเมลที่ถูกสงจากระบบ RMC+ เพื่อใหผูใชยืนยันตัวตนและสรางรหัสผาน 

 จากนั้นตรวจสอบ username ของทานวาตรงกับอีเมลที่ทานใหไวกับแอดมินโรงพยาบาลหรือไม หาก

ตรวจสอบแลววาใชใหทานกดปุม “กำหนดรหัสผานทันที” โดยหลังจากทานกดปุมระบบจะนำทานไปยังหนา

สรางบัญชีผูใช โดยผูใชตรวจสอบอีกครั้งวาอีเมลถูกตองหรือไม จากนั้น กรอกชื่อ นามสกุล กำหนดรหัสผาน 

และกดปุม “สรางบัญชี RMC+” ดังรูปที่ 2 
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รูปที่ 2 หนาการสรางบัญชีผูใช ระบบ RMC+ 

 เมื่อผูใชสรางบัญชีเรียบรอยแลวระบบจะขึ้นหนาตางแจงผลดังรูปที่ 3 และผูใชจะสามารถเขาสูระบบ

เพื่อใชงาน RMC+ ไดทันที 

 

รูปที่ 3 หนาตางแจงเตือนการสรางบัญชี RMC+ สำเร็จ 
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หมายเหตุ  

 หากผูใชงานสรางบัญชีดวยลิ้งคที่ถูกสงเขาอีเมลและปรากฎหนาตางแจงเตือนดังรูปที่ 4 ผูใชจะไม

สามารถใชงานลิ้งคดังกลาวไดอีกเนื่องจากทานไดสรางบัญชีดวยอีเมลดังกลาวไปแลว ใหทานใชงานฟงกชัน 

“ลืมรหัสผาน” เพื่อรีเซตบัญชีการใชงานของทาน 

 

รูปที่ 4 ระบบแจงเตือนเมื่อผูใชกดลิงคสรางบัญชีซ้ำหลังจากสรางบัญชีสำเร็จแลว 
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2.  การใชกลองสืบคนแบบเรียลไทม (Realtime search) 

 การสืบคนแบบเรียลไทม คือกลองขอความ “Search:” ที่อยูในแบบฟอรมสืบคนขอมูลในทุกฟงกชัน

งานของระบบ RMC+ ดังรูปที่ 5 

 
รูปที่ 5 ตัวอยางกลองสืบคนแบบเรียลไทมที่หนารายการครุภัณฑทั้งหมด 

 จากรูปที่ 5 การสืบคนขอมูลดวยกลองสืบคนแบบเรียลไทมใหผูใชระบบกรอกคำสำคัญที่ตองการคน

ลงในกลองสืบคนดังกลาว ในระหวางที่กรอกคำสำคัญระบบจะสืบคนขอมูลและแสดงผลการสืบคนที่ตาราง

ดานลางทันที (โดยที่ไมตองกดปุมใดๆ) 

3. การใชงานปุมคนหาขั้นสูง (Advance search) 

 ปุมคนหาขั้นสูง (Advanve search) คือปุมสำหรับระบุเงื่อนไขในการคนหา โดยเงื่อนไขดังกลาวเปน

เงื่อนไขเพิ่มเติมจากแบบฟอรมสืบคนขอมูลซึ่งปรากฏอยูในทุกแบบฟอรมที่สามารถสืบคนขอมูลไดในระบบ 

RMC+ ดังรูปที่ 6 

 
รูปที่ 6 ตัวอยางปุมคนหาขั้นสูง (Advance search) ที่หนารายการครุภัณฑทั้งหมด 
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 จากรูปที่ 6 กรณีที่ตองการระบุเงื่อนไขในการสืบคนแบบขั้นสูงใหกดปุม  จากนั้นระบบจะแสดง

ผลหนาตางสำหรับระบุเงื่อนไขการคนหาแบบขั้นสูง ดังรูปที่ 7 

 
รูปที่ 7 ตัวอยางแบบฟอรมคนหาขั้นสูงที่หนารายการครุภัณฑทั้งหมด 

 จากรูปที่ 7 แสดงผลตัวอยางแบบฟอรมการคนหาขั้นสูงซึ่งปรากฏอยูในแบบฟอรมสืบคนทุกแบบ

ฟอรมในระบบ RMC+ รายละเอียดภายในแบบฟอรมจะประกอบดวยกลองขอความสำหรับเลือกหรือระบุ

เงื่อนไขในการสืบคนขอมูล เมื่อระบุเงื่อนไขในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “ใชตัวกรองนี้” ระบบจะแสดงผล

การสืบคนที่ตารางรายการขอมูล พรอมทั้งแสดงปุมเงื่อนไขที่เลือกจากแบบฟอรมคนหาขั้นสูงที่ดานบนของ

ตารางรายการขอมูลทันที ดังรูปที่ 8 
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รูปที่ 8 ตัวอยางผลการสืบคนขอมูลแบบขั้นสูงที่หนารายการครุภัณฑทั้งหมด 

 จากรูปที่ 8 กรณีที่ตองการลบเงื่อนไขบางเงื่อนไขที่กำหนดจากหนาแบบฟอรมคนหาขั้นสูงออก ผูใช

ระบบสามารถคลิกเลือกที่ปุมเงื่อนไขที่ตองการลบ (ดานบนตารางรายการขอมูล) เมื่อคลิกปุมดังกลาวแลว

ระบบจะแสดงผลการสืบคนตามเงื่อนไขที่เหลือทันที 

4. การใชงานปุมจัดการขอมูลพื้นฐาน  

 ปุมจัดการขอมูลพื้นฐาน คือปุมสำหรับบริหารจัดการขอมูลพื้นฐานซึ่งปรากฏอยูในทุกแบบฟอรมที่ผูใช

ระบบตองระบุขอมูลพื้นฐาน ใชสำหรับการบริหารจัดการขอมูลพื้นฐานในระหวางกรอกขอมูลลงในแบบฟอรม

ตางๆภายในระบบ RMC+ ซึ่งเปนการอำนวยความสะดวกใหกับผูใชระบบใหสามารถเพิ่มลบแกไขขอมูลพื้น

ฐานที่กำลังเลือกใชไดโดยที่ไมตองเปลี่ยนไปจัดการที่หนาอื่น (สงผลใหสามารถกรอกขอมูลในแบบฟอรมที่

กำลังทำงานอยูไดอยางตอเนื่อง) ตัวอยางปุมจัดการขอมูลพื้นฐานที่นำเสนอในสวนนี้คือปุมจัดการขอมูลพื้น

ฐานที่ปรากฏอยูในแบบฟอรมลงทะเบียนครุภัณฑ ดังรูปที่ 9 

 
รูปที่ 9 ตัวอยางแบบจาดการขอมูลพื้นฐานในแบบฟอรมลงทะเยียนครุภัณฑ 

 จากรูปที่ 9 ปุมจัดการขอมูลพื้นฐานคือปุม  ซึ่งจะปรากฏอยูดานหลังกลองสำหรับเลือกขอมูล

แบบ Dropdown (Dropdown ขอมูลพื้นฐานใหผูใชระบบสามารถจัดการขอมูลได) ทุกแบบฟอรมในระบบ 

RMC+ โดยกรณีที่ตองการจัดการขอมูลพื้นฐานใหกดปุมดังกลาว จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาตางสำหรับ

จัดการขอมูลพื้นฐานทันที (อธิบายวิธีการใชงานไวที่หัวขอ 9.1) โดยหลังจากจัดการขอมูลพื้นฐานเสร็จแลวปด

หนาตางดังกลาวแลวผูใชระบบจะสามารถใชขอมูลพื้นฐานชุดใหมในการกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมได

ทันที 
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5. การใชงานปุมเมนูยอย 

 ปุมเมนูยอย คือปุมที่กรากฏอยูในทุกๆตารางผลการสืบคนขอมูลของระบบ RMC+ โดยปุมดังกลาวคือ

ปุมทางลัดสำหรับไปยังเมนูอื่นๆที่เกี่ยวของกับขอมูลที่ใชงานอยูในปจจุบัน ดังตัวอยางปุมเมนูยอยที่หนา

รายการครุภัณฑทั้งหมดในรูปที่ 10 

 
รูปที่ 10 ตัวอยางปุมเมนูยอยที่หนารายการครุภัณฑทั้งหมด 

 จากรูปที่ 10 ปุมเมนยูอยคือปุม  ซึ่งปรากฏอยูทีช่องดานขวาสุดของตารางผลการสืบคนขอมูล โดย

เมื่อคลิกที่ปุมดังกลาวแลว ระบบจะแสดงผลเมนยูอยของรายการที่เลือก ซึ่งผูใชระบบสามารถเลือกเมนูยอยดัง

กลาวเพื่อเขาสูฟงกชันงานอื่นๆที่เกี่ยวของไดทันที 
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6. การอัพโหลดไฟลเอกสารประกอบในแบบฟอรมตางๆ 

 กลองสำหรับอัพโหลดเอกสารประกอบของระบบ RMC+ ปรากฏอยูในแบบฟอรมทั้งหมดที่ผูใชระบบ

สามารถแนบเอกสารหรือรูปประกอบการกรอกแบบฟอรมได ดังตัวอยางในแบบฟอรมลงทะเบียนครุภัณฑใน

รูปที่ 11 

 
รูปที่ 11 กลองอัพโหลดเอกสารประกอบในแบบฟอรมลงทะเบียนครุภัณฑ 

 จากรูปที่ 11 แสดงกลองสำหรับอัพโหลดเอกสารประกอบซึ่งกรากฏอยูในแบบฟอรมทุกแบบฟอรมที่ผู

ใชระบบสามารถแนบไฟลเอกสารได โดยผูใชระบบสามารถคลิกลากไฟลที่ตองการแลวปลอยลงในตำแหนง

กลองที่ตองการแนบไฟลได (Drag & Drop) หรือในกรณีที่ไมสะดวกใชวิธีการดังกลาวสามารถใชเมาสคลิกที่

กลองอัพโหลดไฟลดังกลาวแลวเลือกไฟลที่ตอการอัพโหลดได เมื่อเลือกไฟลเสร็จแลวระบบจะดำเนินการ

อัพโหลดไฟลแลวแสดงผลการอัพโหลดที่กลองอัพโหลดไฟลทันที 

 กลองสำหรับอัพโหลดไฟลในระบบ RMC+ รองรับการกำหนดชื่อและรายละเอียดอยางยอในทุกๆไฟล

ที่อัพโหลด โดยผูใชระบบสามารถแกไขไดในกลองขอความ “ชื่อเอกสาร/ไฟลแนบ” และ กลองขอความ “ราย

ละเอียดอยางยอ” ที่ปรากฏอยูดานหลังไฟล 

 กรณีที่ตองการลบไฟลที่อัพโหลดใหกดปุม x ที่ไฟลที่ตองการระบบจะดำเนินการลบไฟลดังกลาวทันที 

หมายเหตุ 

 กรณีที่ผูใชระบบอัพโหลดไฟลลงในแบบฟอรมแลวยกเลิกกรอกแบบฟอรม (ไมกด “บันทึก”) หรือ

ปดหนาตางระบบ RMC+ ไฟลที่อัพโหลดแลวที่ปรากฏอยูในแบบฟอรมจะถูกลบตอนเที่ยงคืนของทุกวัน 
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7. สถานะครุภัณฑทั้งหมด 

 สถานะของครุภัณฑ คือขอมูลที่บงบอกสถานะปจจุบันของครุภัณฑทั้งหมดภายในระบบ RMC+ โดย

ปจจุบันสถานะของครุภัณฑมีทั้งหมด 10 สถานะดังนี้ 

 1. พรอมใช คือครุภัณฑที่พรอมสำหรับการนำขอมูลไปใชงานทีฟ่งกชันงานอื่นๆ (สามารถยืม แจง

ซอม โอน แทงจำหนาย บันทึกผล PM และบันทึกผล CAL ได) 

 2. ไมพรอมใชงาน คือครุภัณฑที่ไมพรอมใชงานซึ่งไมสามารถนำขอมูลไปใชงานในฟงกชันงานอื่นๆ 

ได (ผูใชระบบสามารถเปลี่ยนครุภัณฑที่ไมพรอมใชงานเปนพรอมใชงานไดที่หนาแกไขขอมูลครุภัณฑ) 

 3. อยูระหวางซอม คือครุภัณฑที่อยูในระหวางการซอมบำรุง เปนครุภัณฑที่เจาหนาที่รับงานซอม

แลว (แตยังไมปดงานซอม) สถานะของครุภัณฑอยูระหวางซอมจะถูกเปลี่ยนเปน “พรอมใช” อัตโนมัติหลังจาก

ปดงานซอม (กรณีทีป่ดงานซอมแลวระบวุาซอมไมไดสถานะของครุภัณฑดังกลาวจะเปลี่ยนเปน “ไมพรอมใช

งาน”) 

 4. ถูกยืมภายใน คือครุภัณฑที่ถูกยืมโดยแผนกอื่นภายในโรงพยาบาล โดยหลังจากผานการขั้นตอน

การคืนและ Inspection แลวครุภัณฑดังกลาวจะเปลี่ยนเปน “พรอมใช” อัตโนัมติ (กรณีที่ระบุผลการ 

Inspection วา “ไมผาน” สถานะของครุภัณฑจะยังไมเปลี่ยนเปน “พรอมใช” จนกวาจะระบุผล Inspection 

วา “ผาน”) 

 5. ถูกยืมภายนอก คือครุภัณฑที่ถูกยืมโดยผูปวยหรือหนวยงานอื่นภายนอกโรงพยาบาล โดยหลัง

จากผานการขั้นตอนการคืนและ Inspection แลวครุภัณฑดังกลาวจะเปลี่ยนเปน “พรอมใช” อัตโนัมติ (กรณี

ที่ระบุผลการ Inspection วา “ไมผาน” สถานะของครุภัณฑจะยังไมเปลี่ยนเปน “พรอมใช” จนกวาจะระบุผล 

Inspection วา “ผาน”) 

 6. รอ Inspection คือครุภัณฑที่เจาหนาที่รับคืนมาจากการยืม (ทั้งการยืมภายในโรงพยาบาลและ

การยืมจากภายนอกโรงพยาบาล) โดยหลังจากการรับคืนครุภัณฑดังกลาวจะถูกเปลี่ยนสถานะเปน “รอ 

Inspection” อัตโนมัติ ครุภัณฑทั้งหมดที่มีสถานะ “รอ Inspection” จะปรากฏอยูที่หนารายการ 

Inspection ทั้งหมด หลังจากที่บันทึกผล Inspection เปน “ผาน” แลวครุภัณฑทดังกลาวจะถูกเปลี่ยน

สถานะเปน “พรอมใช” อัตโนมัติ 

 7. อยูระหวาง IPM คือครุภัณฑที่อยูในระหวางขั้นตอนการ PM โดยขั้นตอนการ PM ดังกลาวคือ

การ PM โดยหนวยงานภายนอกหรือเปนขั้นตอนการ PM ทีต่องรอผลการ PM โดยในระหวางที่รอผลการ PM 

สถานะของครุภัณฑดังกลาวจะอยูในสถานะ “อยูระหวาง IPM” หลังจากทีผู่ใชระบบระบุผลการ PM แลว

ระบบจะเปลี่ยนสถานะของครุภัณฑเปน “พรอมใช” อัตโนมัติ 

 8. รอจำหนาย คือครุภัณฑที่ถูกแทงจำหนาย โดยขั้นตอนการแทงจำหนายถูกอธิบายวิธีการใชงานไว

ที่หัวขอ 2.3 ซึ่งครุภัณฑที่อยูในสถานะ “รอจำหนาย” ทั้งหมดจะปรากฏอยูที่หนารายการจำหนายครุภัณฑ  
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กรณีที่ผูใชระบบกดจำหนายครุภัณฑในกลุมนี้จะเปลี่ยนสถานะเปน “จำหนาย” หรือในกรณีทีผู่ใชระบบยกเลิก

การแทงจำหนายครุภัณฑจะเปลี่ยนสถานะเปน “พรอมใช” อัตโนมัติ 

 9. Recall คือครุภัณฑที่ถูก Recall ซึ่งเกิดขึ้นจากขั้นตอนการ แจงซอมแบบ Recall ครุภัณฑ โดย

ครุภัณฑในกลุมนี้จะสามารถนำกลับมาใชงานไดก็ตอเมื่อมีการยกเลิกการ Recall โดยแอดมินประจำโรง

พยาบาล 

 10. จำหนาย คือครุภัณฑที่ถูกจำหนายซึ่งเกิดขึ้นจากการกดจำหนายครุภัณฑที่หนารายการจำหนาย

ครุภัณฑทั้งหมด ครุภัณฑกลุมนี้จะสามารถนำกลับมาใชงานไดเมื่อผูใชระบบกดยกเลิกการจำหนายครุภัณฑ 

8. สถานะการยืมคืนครุภัณฑทั้งหมด 

 สถานะการยืมคืนครุภัณฑในระบบ RMC+ แบงออกเปน 4 สถานะดังนี ้

 1. รออนุมัต ิ คือคำรองยืมคืนครภุภัณฑทีผู่ยืมยื่นคำรองไปยังเจาของครุภัณฑแลวแตเจาของครุภัณฑ

ยังไมอนุมัติใหยืม โดยคำรองในสถานะนี้จะเปนคำรองที่เจาของคำรองสามารถแกไขขอมูลคำรองไดจนกวา

เจาของครุภัณฑจะกดอนุมัติคำรอง 

 2. อนุมัติแลว คือคำรองยืมคืนครุภัณฑที่ผานการอนุมัติใหยืมจากเจาของครุภัณฑและมีการระบุ

รายการครุภัณฑที่ใหยืมเรียบรอยแลว คำรองประเภทนี้เจาของคำรองจะไมสามารถแกไขขอมูลคำรองได 

 3. คืนแลว คือคำรองที่เจาของครุภัณฑไดรับครุภัณฑคืนครบแลวทุกชิ้น (การกดรับคืนครุภัณฑไม

ครบทุกชิ้นในใบคำรองระบบจะไมเปลี่ยนสถานะของคำรองดังกลาวเปน “คืนแลว”) 

 4. ไมอนุมัติ คือคำรองที่เจาของครุภัณฑที่ถูกยืมไมอนุมัติใหยืม 

9. สถานะการซอมครุภัณฑทั้งหมด 

 สถานะการซอมครุภัณฑในระบบ RMC + แบงออกเปน 4 สถานะดังนี ้

 1. ยังไมรับงาน คือใบแจงซอมครุภัณฑที่ผูแจงซอมกดแจงซอมสำเร็จแลวแตศูนยเครื่องมือแพทยยัง

ไมรับงานซอม โดยคำรองกลุมนี้ผูแจงซอมสามารถแกไขรายละเอียดในใบแจงซอมไดจนกวาจะมีการรับงาน

ซอม 

 2. อยูระหวางซอม คือใบแจงซอมที่ศูนยเครื่องมือแพทยรับงานซอมแลว โดยใบแจงซอมกลุมนี้จะมี

การระบุผูรับผิดชอบในการซอมเพื่อแสดงผลชื่อดังกลาวใหกับผูแจงซอมทราบ 

 3. ปดงาน คือใบแจงซอมที่ซอมเสร็จแลว โดยใบงานประเภทนี้จะถูกระบุวันเวลาที่งานเสร็จซึ่งจะไม

สามารถยอนกลับมาแกไขขอมูลการซอมได 
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 4. ปฏิเสธงานซอม คือใบแจงซอมที่ศูนยเครื่องมือแพทยไมรับงานซอมซึ่งอาจจะเกิดขึ้นจากการแทง

จำหนายหรือสาเหตุอื่นๆตามการตัดสินใจของศูนยเครื่องมือแพทย 

10. ขอความแจงเตือน (Notification) 

 การแจงเตือนในระบบ RMC+ แบงออกเปน 14 ประเภทดังนี ้

 1. แจงซอมเครื่องมือ คือการแจงเตือนกรณีที่มีการแจงซอมเครื่องมือ โดยเปนการแจงเตือนไปยังแอ

ดมินโรงพยาบาลและเจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทย 

 2. อนุมัติงานซอม คือการแจงเตือนเมื่อเจาหนาที่ศูนยเครื่องมือแพทยกดรับงานซอม โดยการแจง

เตือนนี้จะถูกสงไปยังเจาของคำรองแจงซอมครุภัณฑ 

 3. ปฏิเสธงานซอม คือการแจงเตือนเมื่อเจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทยกดปฏิเสธงานซอม 

โดยการแจงเตือนนี้จะถูกสงไปยังผูยื่นคำรองขอซอมครุภัณฑ 

 4. ปดงานซอม คือการแจงเตือนเมื่องานซอมครุภัณฑเสร็จเรียบรอยแลว โดยการแจงเตือนนี้จะถูก

สงไปยังผูยื่นคำรองซอมครุภัณฑ 

 5. ขอยืมครุภัณฑ คือการแจงเตือนเมื่อมีการยื่นคำรองขอยืมครุภัณฑ โดยการแจงเตือนนี้จะถูกสงไป

ยังเจาของครุภัณฑที่ถูกยืม 

 6. อนุมัติใหยืมครุภัณฑ คือการแจงเตือนเมื่อเจาของครุภัณฑที่ถูกยืมอนุมัติใหยืมครุภัณฑ โดยการ

แจงเตือนนี้จะถูกสงไปยังผูกรอกคำรองขอยืมครุภัณฑ 

 7. ถึงกำหนดคืนครุภัณฑ คือการแจงเตือนเมื่อถึงกำหนดคืนครุภัณฑ(แจงเตือนเฉพาะคำรองที่

กำหนดวันคืนเทานั้น) โดยการแจงเตือนนี้จะสงไปยังผูกรอกคำรองขอยืมครุภัณฑและเจาของครุภัณฑที่ถูกยืม 

 8. กำหนดคืนครุภัณฑ(ภายนอก) คือการแจงเตือนเมื่อถึงกำหนดคืนครุภัณฑโดยเปนการยืม

ครุภัณฑแบบภายนอก การแจงเตือนนี้จะถูกสงไปยังเจาหนาที่ศูนยเครื่องมือแพทยและแอดมินประจำโรง

พยาบาล 

 9. มีงาน Inspection ครุภัณฑ คือการแจงเตือนเมื่อมีงาน Inspection ครุภัณฑตองทำ โดยงาน 

Inspection ครุภัณฑจะถูกสรางขึ้นอัตโนมัติเมื่อมีการกดรับคืนครุภัณฑ การแจงเตือนนี้จะถูกสงไปยัง แอดมิน 

ระบบและเจาหนาที่ศูนยเครื่องมือแพทย 

 10. ถึงกำหนดการ PM ครุภัณฑ คือการแจงเตือนเมื่อถึงวัน PM ครุภัณฑตามแผนการ PM ครุภัณฑ 

โดยการแจงเตือนนี้จะถูกสงไปยังแอดมินประจำโรงพยาบาล แอดมินประจำแผนก และเจาหนาที่ศูนยเครื่องมือ

แพทย 
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 11. ถึงกำหนดการ Calibrate ครุภัณฑ คือการแจงเตือนเมื่อถึงวัน Calibrate ครุภัณฑตามแผนการ 

CAL โดยการแจงเตือนนี้จะถูกสงไปยังแอดมินประจำโรงพยาบาล แอดมินประจำแผนก และเจาหนาที่ศูนย

เครื่องมือแพทย 

 12. มีการแจงเตือน Recall คือการแจงเตือนเมื่อมีการแจงเตือน Recall ครุภัณฑ โดยการแจงเตือน

นี้จะถูกสงไปยังแอดมินประจำโรงพยาบาลทุกโรงพยาบาลในระบบ RMC+ 

 13. ยกเลิกการแจงเตือน Recall คือการแจงเตือนเมื่อมีการยกเลิกการแจงเตือน Recall ครุภัณฑ 

โดยการแจงเตือนนี้จะถูกสงไปยังแอดมินประจำโรงพยาบาลทุกโรงพยาบาลในระบบ RMC+ 

 14. ขอความอื่นๆจากระบบ RMC+ คือการแจงเตือนเมื่อมีการสงขอความอื่นๆ จากระบบ RMC+ 

เชนการปรับปรุงระบบ หรือขอความแจงอื่นๆ โดยการแจงเตือนนี้จะถูกสงไปยังผูใชระบบที่ถูกระบุในการแจง

เตือน(อาจเปนการสงไปยังผูใชระบบทุกคน หรือสงเฉพาะบางบทบาท) 
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กลุมฟงกชันที่ 1 
การใชงานกลุมเมนูผูใชงานระบบ 

1.1  รายชื่อผูใชระบบ 

 รายชื่อผูใชระบบคือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลผูใชระบบภายในโรงพยาบาลซึ่งครอบคลุม

ตั้งแตการดูรายชื่อผูใชระบบทั้งหมด การสรางผูใชระบบ การแกไข ตลอดจนการลบบัญชีผูใชระบบ ซึ่งมีขั้น

ตอนการใชงานดังนี้ 

1.1.1 การเรียกดูรายชื่อผูใชระบบทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “ผูใชระบบ / รายชื่อผูใชระบบ” 

2. ระบบแสดงหนารายชื่อผูใชระบบ ดังรูปที่ 1.1 

 
รูปที่ 1.1 รายชื่อผูใชระบบ 

3. จากรูปที่ 1.1 แสดงรายชื่อผูใชระบบทั้งหมดภายในโรงพยาบาล โดยแบงการนำเสนอออกเปน

สองสวนคือ 

 3.1 หมายเลข 1 สวนรายชื่อบทบาท ซึ่งเปนบทบาทที่ผูใชระบบสามารถบริหารจัดการได  

โดยขอมูลที่แสดงผลในแตละกลองคือชื่อบทบาทของผูใชระบบและจำนวนผูใชระบบบทบาทนั้นๆ ซึ่งมีขอ

กำหนดสิทธิ์ในการบริหารจัดการบทบาทดังนี ้

  3.1.1 แอดมินประจำโรงพยาบาล สามารถบริหารจัดการบทบาท เจาหนาที่ประจำศูนย

เครื่องมือแพทย แอดมินประจำแผนก และเจาหนาที่ประจำแผนก 

1

2
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  3.1.2 เจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทย สามารถบริหารจัดการบทบาท แอดมิน

ประจำแผนก และเจาหนาที่ประจำแผนก 

  3.1.3 แอดมินประจำแผนก สามารถบริหารจัดการบทบาท เจาหนาที่ประจำแผนกที่

สังกัดได 

 3.2 หมายเลข 2 ตารางรายชื่อผูใชระบบ ซึ่งเปนตารางรายชื่อผูใชระบบทั้งหมดภายในโรง

พยาบาล (โดยระบบจะแสดงผูใชที่อยูภายใตการดูแลของสิทธิ์นั้นๆเทานั้น) ขอมูลที่แสดงผลในตาราง

ประกอบดวย ชื่อนามสกุล อีเมล หมายเลขโทรศัพท บทบาท โรงพยาบาล/หนวยงาน สังกัด แผนก ผูเชิญ 

และวันเวลาที่เชิญ 

4. กรณีที่ตองการสืบคนขอมูลผูใชระบบโดยการระบุเงื่อนไขสามารถกรอกเงื่อนไขที่ตองการ

สืบคนลงในกลองขอความ Search: หรือกรอกรายละเอียดเงื่อนไขที่ตองการในแบบฟอรมคนหาขั้นสูง (ตาม

ขั้นตอนการใชงานในสวน “ความรูพื้นฐานกอนการใชงานระบบ”) 

1.1.2 การสรางผูใชงานระบบ (สราง) 

1. เขาสูหนารายชื่อผูใชระบบ 

2. กดขอความ “เพิ่มผูใชระบบ” ดังรูปที่ 1.2 ที่กลองบทบาทของผูใชระบบทีต่องการเพิ่ม 

 
รูปที่ 1.2 กลองบทบาทของผูใชระบบทีต่องการเพิ่ม 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมเพิ่มผูใชระบบดังรูปที่ 1.3 
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รูปที่ 1.3 แบบฟอรมเพิ่มผูใชระบบ 

4. จากรูปที่ 1.3 ใหกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรม ซึ่งประกอบดวย อีเมล ชื่อ และนามสกุล 

แลวกดปุม “บันทึก” (หลังจากบันทึกแบบฟอรมเพิ่มผูใชระบบ ระบบจะดำเนินการสงอีเมลเชิญใหเปนผูใช

ระบบ ซึ่งผูใชระบบจะไดรับอีเมลแลวใหดำเนินการสรางบัญชีผูใชระบบตามรายละเอียดใน “ความรูพื้นฐาน

กอนการใชงานระบบ”) 

1.1.3 การแกไขขอมูลผูใชระบบ (แกไข) 

1. เขาสูหนารายชื่อผูใชระบบ 

2. เลือกเมนูยอย “แกไข” ทีผู่ใชระบบที่ตองการแกไขขอมูล 

 
รูปที่ 1.4 หนารายชื่อผูใชระบบซึ่งแสดงปุมเมนยูอยสำหรับการแกไขและลบผูใชงานระบบ 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับแกไขขอมูลผูใชระบบดังรูปที่ 1.5 
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รูปที่ 1.5 แบบฟอรมแกไขขอมูลผูใชระบบ 

1. จากรูปที่ 1.5 ใหแกไขรายละเอียดของผูใชระบบที่ตองการแลวกดปุม “บันทึก” 

1.1.4 การลบผูใชระบบ(ลบ) 

1. เขาสูหนารายชื่อผูใชระบบ 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ทีผู่ใชระบบที่ตองการลบ ดังรูปที่ 1.6 

 
รูปที่ 1.6 หนารายชื่อผูใชระบบซึ่งแสดงปุมเมนยูอยสำหรับการแกไขและลบผูใชงานระบบ 

3. ระบบแสดงหนาตางยืนยันการลบผูใชระบบดังรูปที่ 1.7 
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รูปที่ 1.7 แบบฟอรมยืนยันการลบผูใชระบบ 

4. จากรูปที่ 1.7 ใหกรอกรหัสโรงพยาบาลลงในกลองขอความเพื่อยืนยันการลบแลวกดปุม “ใช, 

ลบเลย!” 
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กลุมฟงกชันที่ 2 
การใชงานกลุมเมนูรายการครุภัณฑ 

2.1  รายการครุภัณฑทั้งหมด 

 รายการครุภัณฑทั้งหมดคือฟงกชันสำหรับแสดงรายชื่อครุภัณฑทั้งหมดของโรงพยาบาล โดยความ

สามารถในการทำงานของฟงกชันนี้ครอบคลุมการดำเนินงานตั้งแตการ เรียกดูรายชื่อครุภัณฑ การบันทึก

ครุภัณฑใหม การแกไขขอมูลครุภัณฑ และการลบครุภัณฑ ซึ่งมีขั้นตอนการใชงานดังนี ้

2.1.1 การเรียกดูรายชื่อครุภัณฑทั้งหมด (อาน) 

1.  เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / รายการครุภัณฑทั้งหมด” 

2.  ระบบแสดงผลหนารายการครุภัณฑทั้งหมด ดังรูปที่ 2.1 

 
รูปที่ 2.1 หนาแสดงรายการครุภัณฑทั้งหมด 

3. จากรูปที่ 2.1 แสดงรายการครุภัณฑทั้งหมดภายในโรงพยาบาลหรือภายในแผนกขึ้นอยูกับสิทธิ์

การเขาถึง โดยรายละเอียดที่แสดงผลประกอบดวย รหัสครุภัณฑ รหัสพัสดุ สถานะ ประเภท ชื่อ ยี่หอ(รุน) 

แผนกที่เครื่องมือถูกติดตั้ง ใชแลว/อายุใชงาน และราคา(มูลคาคงเหลือ) 

4. กรณีที่ตองการสืบคนครุภัณฑใหกรอกรายละเอียดลงในกลุมขอความ Search หรือกรอก

เงื่อนไขการสืบคนลงในแบบฟอรมสืบคนขั้นสูง (วิธีการใชงานตาม “ความรูพื้นฐานกอนการใชงานระบบ”) 

5. นอกจากการสืบคนขอมูลครุภัณฑแลว หนารายการครุภัณฑทั้งหมดยังมีทางลัดในการเรียกดู

ขอมูลตางๆ หรือฟงกชันงานอื่นๆ ของครุภัณฑไดดังนี ้

1
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 5.1 กรณีที่ตองการบันทึกครุภัณฑใหมใหกดปุม “ลงทะเบียนครุภัณฑ” (หมายเลข 1 ดังรูปที่ 

2.1) *ซึ่งใชงานไดเฉพาะผูใชระดับ แอดมินโรงพยาบาล เจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทย และ แอ

ดมินประจำแผนกเทานั้น 

 5.2 กรณีที่ตองการ พิมพทะเบียนครุภัณฑ พิมพ Label ดูประวัติการ CAL ดูประวัติการ PM 

ดูประวัติการยืมคืน(ภายใน) ดูประวัติการยืมคืน(ภายนอก) ดูประวัติการโอน ดูประวัติการซอม และแทง

จำหนาย ใหเลือกที่เมนูยอยของครุภัณฑที่ตองการดูขอมูล (หมายเลข 2 ดังรูปที่ 2.1) 

2.1.2 การบันทึกครุภัณฑใหม (สราง) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / ลงทะเบียนครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงแบบฟอรมสำหรับลงทะเบียนครุภัณฑดังรูปที่ 2.2 

 
รูปที่ 2.2 หนาแสดงแบบฟอรมการลงทะเบียนครุภัณฑใหม 

3. จากรูปที่ 2.2 แบบฟอรมลงทะเบียนครุภัณฑแบงการแสดงผลออกเปน 3 สวน ซึ่งประกอบ

ดวย 

 3.1 สวนกลุมของกลองขอความสำหรับลงทะเบียนครุภัณฑ 

 3.2 สวนกลุมขอความสำหรับลงทะเบียนครุภัณฑ 

 3.3 ปุมทางลัดไปยังฟงกชันงานอื่นที่เกี่ยวของ 

4. กรอกรายละเอียดของครุภัณฑที่ตองการลงทะเบียนลงในแบบฟอรม โดยกลองขอความ

สำหรับลงทะเบียนครุภัณฑแบงออกเปน 7 กลุม ดังนี้ ทะเบียนครุภัณฑ ผูจัดจำหนาย แผนกที่เครื่องมือถูก

1
2
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ติดตั้ง ขอมูลตั้งตน IPM/CAL สวนควบ ความถี่ในการเปลี่ยนอะไหล รูปภาพ/เอกสารแนบ (กรณีที่ตองการ

กรอกขอมูลกลุมอื่นใหคลิกเลือกกลุมที่ตองการในสวนหมายเลข 1 ในรูป 2.2) 

5. กดปุม “บันทึก” 

 หมายเหตุ 

1. กรณีที่เปนการลงทะเบียนครุภัณฑการแพทยใหเลือก “ประเภทครุภัณฑ” เปน ครุภัณฑ

การแพทย (ตัวเลือกยอยแรกของกลุมสวนกลาง) เทานั้น 

2. กรณีที่ไมระบุราคาซื้อ วันที่ไดรับ และอายุการใชงาน ระบบจะไมสามารถประมวลผลมูลคา

คงเหลือของครุภัณฑได 

3. ครุภัณฑที่ไมใช “ครุภัณฑการแพทย” (ตัวเลือกแรกของประเภทครุภัณฑ) จะไมสามารถใช

ครุภัณฑดังกลาวที่ฟงกชันยืมคืนภายในโรงพยาบาลได 

4. ครุภัณฑที่ไมไดกำหนดรหัสมาตรฐานจะไมสามารถใชในการยืมคืนภายในโรงพยาบาล และ

ไมอยูในรายงานสรุปภาพรวมตางๆ ที่เกี่ยวของกับรหัสมาตรฐาน 

5. *ซึ่งใชงานไดเฉพาะผูใชระดับ แอดมินโรงพยาบาล เจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทย 

และ แอดมินประจำแผนกเทานั้น 

2.1.3 การแกไขขอมูลครุภัณฑ (แกไข) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / รายการครุภัณฑทั้งหมด” 

2. คลิกเลือกที่รหัสครุภัณฑ 

3. ระบบแสดงผลหนาแบบฟอรมสำหรับแกไขครุภัณฑดังรูป 2.3 
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รูปที่ 2.3 หนาแสดงแบบฟอรมการแกไขครุภัณฑ 

4. จากรูป 2.3 ใหแกไขรายละเอียดทีต่องการในแบบฟอรม แลวกดปุม “บันทึก” 

2.1.4 การลบครุภัณฑ (ลบ) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / รายการครุภัณฑทั้งหมด” 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ที่เมนูยอยของครุภัณฑที่ตองการลบ ดังรูป 2.4 

 
รูปที่ 2.4 หนารายการครุภัณฑแสดงเมนูยอยสำหรับการลบครุภัณฑ 

3. กดปุม “ใช, ลบเลย” ที่หนาตางแจงเตือนเพื่อยืนยันการลบครุภัณฑดังรูป 2.5 
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รูปที่ 2.5 หนาตางแจงเตือนเพื่อใหยืนยันการลบครุภัณฑ 

หมายเหตุ กรณีที่ไมมีเมนยูอย “ลบ” หมายถึงไมสามารถลบขอมูลครุภัณฑดังกลาวไดเนื่องจากมี

การนำขอมูลครุภัณฑไปใชงานที่ฟงกชันงานอื่นแลว 
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2.2  การโอนครุภัณฑ 

2.2.1 การเรียกดูรายการโอนครุภัณฑทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / การโอนครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงหนารายการโอนครุภัณฑดังรูปที่ 2.6  

 
รูปที่ 2.6 หนารายการโอนครุภัณฑทั้งหมด 

3. จากรูปที่ 2.6 แสดงรายการโอนครุภัณฑทั้งหมด ซึ่งประกอบดวยขอมูล รหัสการโอน ชื่อ

ครุภัณฑ รหัสครุภัณฑตนทาง(รหัสครุภัณฑกอนโอน) รหัสครุภัณฑปลายทาง(รหัสครุภัณฑหลังโอน) โอนจาก

แผนก โอนไปแผนก และ วันที่โอน 

4. กรณีที่ตองการสืบคนรายการโอนครุภัณฑใหกรอกคำสำคัญที่ตองการสืบคนลงในกลอง

ขอความ Search หรือระบุเงื่อนไขการสืบคนขั้นสูงในแบบฟอรมคนหาขั้นสูง 

5. กรณีที่ตองการเพิ่มขอมูลการโอนครุภัณฑใหกดปุม “โอนครุภัณฑ” (หมายเลข 1 ในรูปที่ 2.6) 

โดยขั้นตอนการใชงานการบันทึกการโอนครุภัณฑอธิบายไวในหัวขอถัดไป 

2.2.2 การบันทึกการโอนครุภัณฑ (สราง) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / การโอนครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงหนารายการโอนครุภัณฑดังรูปที่ 2.6 

3. กดปุม “โอนครุภัณฑ” (หมายเลข 1 ในรูปที่ 2.6) 

4. ระบบแสดงแบบฟอรมรโอนครุภัณฑดังรูป 2.7 

1
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รูปที่ 2.7 หนาบันทึกการโอนครุภัณฑ 

5. จากรูป 2.7 แสดงแบบฟอรมสำหรับโอนครุภัณฑ โดยขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดในแบบ

ฟอรมประกอบดวย ครุภัณฑที่ตองการโอน วันที่โอน โอนไปยังแผนก หมายเหตุ และเอกสารประกอบการ

โอน 

6. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” จากนั้นระบบจะดำเนิน

การโอนครุภัณฑไปยังแผนกปลายทางทันที 

หมายเหตุ  

 1. หลังจากโอนครุภัณฑรหัสของครุภัณฑจะเปลี่ยนไปตามแผนกปลายทางที่โอนไปดังนั้น

ผูโอนครุภัณฑควรพิมพ Label ประจำครุภัณฑใหมและยกเลิกการใชงาน Label เกา เนื่องจาก Label 

ดังกลาวจะไมสามารถใชอางอิงถึงครุภัณฑชิ้นไดอีก 

 2. *ซึ่งใชงานไดเฉพาะผูใชระดับ แอดมินโรงพยาบาล และ เจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือ

แพทย เทานั้น 

2.2.3 การแกไขการโอนครุภัณฑ (แกไข) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / การโอนครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงรายการโอนครุภัณฑทั้งหมด 

3. เลือกเมนูยอยแกไขที่รายการโอนที่ตองการแกไขดังรูปที่ 2.8 
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รูปที่ 2.8 หนารายการโอนครุภัณฑแสดงเมนูยอยการแกไขและการลบการโอนครุภัณฑ 

5. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับแกไขขอมูลการโอนครุภัณฑดังรูปที่ 2.9 

 
รูปที่ 2.9 ตัวอยางหนาแสดงแบบฟอรมการแกไขการโอนหมายเลข DTR-999999-23070001 

6. จากรูปที่ 2.9 แสดงแบบฟอรมแกไขการโอน โดยการแกไขการโอนครุภัณฑผูใชระบบไม

สามารถแกไขขอมูลอื่นๆได นอกจากการอัพโหลดเอกสารประกอบการโอน (กรณีที่โอนผิดใหสรางการโอน

ใหมเทานั้น) 
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2.3  การจำหนายครุภัณฑ 

 การจำหนายครุภัณฑคือ ฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลการจำหนายครุภัณฑ โดยครอบคุลม

ตั้งแตการแทงจำหนายครุภัณฑ การเรียกดูรายการครุภัณฑที่โดนแทงจำหนายและจำหนาย การบันทึกการ

จำหนายครุภัณฑ การแกไขการจำหนายครุภัณฑ และการยกเลิกการจำหนายครุภัณฑ ซึ่งเปนฟงกชันสำหรับ

ศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้น โดยรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

2.3.1 การเรียกดูรายการจำหนายครุภัณฑทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / จำหนายครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงหนารายการครุภัณฑดังรูป 2.10 

รูปที่ 2.10 รายการจำหนายครุภัณฑ 

3. จากรูปที่ 2.10 แสดงรายการจำหนายครุภัณฑทั้งหมด โดยแบงการแสดงผลออกเปน 2 สวน

คือ ปุมทางลัดไปยังฟงกชันจำหนายครุภัณฑ และพิมพรายการจำหนายครุภัณฑ (หมายเลข 1) และตาราง

รายการจำหนายครุภัณฑ (หมายเลข 2) ในสวนของการแสดงผลรายการจำหนายครุภัณฑระบบแสดงผล

ขอมูล รหัสจำหนาย รหัสครุภัณฑ ชื่อ แผนก วันที่แทงจำหนาย วันที่จำหนาย และสถานะ 

4. กรณีที่ตองการบันทึกการจำหนายครุภัณฑใหกดปุม “จำหนายครุภัณฑ” ซึ่งอธิบายขั้นตอน

การทำงานในหัวขอถัดไป 

5. กรณีที่ตองการพิมพเอกสารรายการจำหนายครุภัณฑใหกดปุม “พิมพรายการจำหนาย

ครุภัณฑ” 

2.3.2 การบันทึกการจำหนายครุภัณฑ (สราง) 
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1.  เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / จำหนายครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงรายการจำหนายครุภัณฑทั้งหมดดังรูปที่ 2.10 

3. กดปุม “จำหนายครุภัณฑ” (ในสวนหมายเลข 1 ในรูป 2.10) 

4. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแทงจำหนายครุภัณฑดังรูปที่ 2.11 

 
รูปที่ 2.11 แบบฟอรมแทงจำหนายครุภัณฑ 

5. จากรูปที่ 2.11 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถกรอกไดในแบบฟอรมประกอบดวย ครุภัณฑที่

ตองการแทงจำหนาย รายละเอียด และเอกสารประกอบการแทงจำหนาย เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบ

ฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” 

6. ระบบเปลี่ยนสถานะครุภัณฑที่ระบุในแบบฟอรมใหเปนสถานะ “รอจำหนาย” แลวแสดงผลที่

หนารายการจำหนายครุภัณฑ 

2.3.3 การแกไขการจำหนายครุภัณฑ (แกไข) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / จำหนายครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงผลรายการจำหนายครุภัณฑทั้งหมด 

3. เลือกเมนูยอย “แกไข” ที่รายการจำหนายครุภัณฑที่ตองการแกไข 

4. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับแกไขการจำหนายครุภัณฑดังรูป 2.12 
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รูปที่ 2.12 แบบฟอรมแกไขขอมูลการจำหนายครุภัณฑ 

5. จากรูปที่ 2.12 แสดงแบบฟอรมแกไขขอมูลการจำหนายครุภัณฑ โดยขอมูลที่ผูใชระบบ

สามารถแกไขไดประกอบดวย รายละเอียด เอกสารประกอบการจำหนาย 

6. กรณีที่ตองการยกเลิกการแทงจำหนายใหกดปุม “ยกเลิกแทงจำหนาย” 

7. กรณีที่ตองการจำหนายครุภัณฑใหกดปุม “จำหนาย” แลวยืนยันการจำหนายครุภัณฑ 

8. หลังจากยืนยันการจำหนายครุภัณฑแลวระบบจะเปลี่ยนสถานะของครุภัณฑเปน “จำหนาย” 

ทันที 

2.3.4 การยกเลิกการจำหนายครุภัณฑ (ลบ) 

1.  เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / จำหนายครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงผลรายการจำหนายครุภัณฑทั้งหมด 

3. เลือกเมนูยอย “ยกเลิกการจำหนาย” ที่รายการจำหนายครุภัณฑที่ตองการยกเลิก ดังรูป 2.13 
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รูปที่ 2.13 เมนูยอยแสดงปุมการยกเลิกการจำหนาย 

4. ระบบแสดงผลแบบฟอรมยกเลิกการจำหนายครุภัณฑดังรูปที่ 2.14 

 
รูปที่ 2.14 แบบฟอรมยกเลิกการจำหนาย 

5. จากรูปที่ 2.14 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดในแบบฟอรมยกเลิกการจำหนายคือ สาเหตุ

การยกเลิกการจำหนาย เมื่อกรอกรายละเอียดดังกลาวเสร็จแลวใหกดปุม “ยกเลิกการจำหนาย” และยืนยัน

การยกเลิก 

6. เมื่อขั้นตอนการยกเลิกการจำหนายเสร็จระบบจะเปลี่ยนสถานะของครุภัณฑดังกลาวใหเปน 

“พรอมใช” ทันที 
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2.4  การนำเขาครุภัณฑจากระบบ RMC เดิม 

 การนำเขาครุภัณฑจากระบบ RMC เดิม คือฟงกชันสำหรับนำขอมูลรายการครุภัณฑทั้งหมดจาก

ระบบ RMC เขามาเปนขอมูลครุภัณฑของระบบ RMC+ ขั้นตอนนี้ครอบคลุมตั้งแตการเรียกดูรายการไฟล 

mdb ทั้งหมด จนถึงขั้นตอนการนำเขาครุภัณฑจากไฟล mdb ซึ่งฟงกชันนี้สามารถเขาถึงไดเฉพาะสิทธิ์แอ

ดมินโรงพยาบาลเทานั้น โดยมีขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

2.4.1 การเรียกดูรายการไฟล mdb ทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / นำเขาขอมูลจากระบบ RMC เดิม” 

2. ระบบแสดงผลรายการนำเขาขอมูลทั้งหมดดังรูปที่ 2.15 

 
รูปที่ 2.15 หนารายการไฟล mdb ที่ถูกอัพโหลดขึ้นระบบ RMC+ 

3. จากรูปที่ 2.15 แสดงรายการนำเขาขอมูลทั้งหมดของโรงพยาบาล โดยแบงการแสดงผลออก

เปน 3 สวนคือ หมายเลข 1 คือปุมสำหรับอัพโหลดไฟลจากระบบ RMC เดิม หมายเลข 2 คือรายการไฟลที่

อัพโหลดแลวทั้งหมด ซึ่งประกอบดวยการแสดงผลขอมูล วันเวลาที่อัพโหลดไฟล ชื่อไฟลตนฉบับ ราย

ละเอียด และจำนวนครุภัณฑที่นำเขาโดยไฟลดังกลาว ในสวนของหมายเลข 3 คือปุมสำหรับจัดการไฟลที่

อัพโหลดแลว 

4. กรณีที่ตองการอัพโหลดไฟลจากระบบ RMC เดิมใหกดปุม “อัพโหลดไฟลาก RMC (.mdb 

เทานั้น)” 

5. เลือกไฟลที่ไดจากระบบ RMC โดยใหเลือกเฉพาะไฟลนามสกุล mdb เทานั้น 

6. เมื่อระบบอัพโหลดไฟลที่เลือกเสร็จ ระบบจะแสดงผลรายการนำเขาขอมูลทันที 

7. กรณีที่ตองการเขาสูหนากำหนดขอมูลตางๆเพื่อนำเขาขอมูลใหกดปุม “นำเขาขอมูล” ที่

รายการนำเขาที่ตองการ (รายละเอียดขั้นตอนการใชงานอธิบายไวหัวขอถัดไป) 

8. กรณีที่ตองการลบไฟลที่อัพโหลดแลวใหกดปุม “ลบไฟล .mdb” และยืนยันการลบ 

2.4.2 การนำเขาครุภัณฑจากไฟล mdb (สราง) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / นำเขาขอมูลจากระบบ RMC เดิม” 

1

2

3
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2. ระบบแสดงผลรายการนำเขาขอมูลทั้งหมดดังรูปที่ 2.15 

3. กดปุม “นำเขาขอมูล” ที่รายการนำเขาที่ตองการ 

4. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับนำเขาขอมูลดังรูปที่ 2.16 

 
รูปที่ 2.16 หนานำเขาขอมูล 

5. จากรูปที่ 2.16 แบบฟอรมสำหรับนำเขาขอมูลซึ่งแบงการแสดงผลออกเปน 4 สวนดังนี้ 

หมายเลข 1 คือชื่อตารางทั้งหมดที่อยูในไฟลตนฉบับจากระบบ RMC เดิม หมายเลข 2 คือ ปุมสำหรับดูแบบ

ฟอรมนำเขา และปุมสำหรับดูตัวอยางขอมูลจากไฟลตนฉบับ หมายเลข 3 คือรายละเอียดสรุปของตารางที่

เลือก และหมายเลข 4 คือแบบฟอรมสำหรับนำเขาขอมูล 

6. เลือกตารางที่ตองการนำเขาขอมูลจากรายชื่อตาราง (หมายเลข 1 ในรูปที่ 2.16) 

7. หลังจากเลือกตารางเพื่อความถูกตองใหผูใชระบบตรวจสอบตัวอยางขอมูลที่ตองการนำเขาโดย

การกดปุม “ตัวอยางขอมูลตนฉบับ (500 รายการแรก)” 

1

2
3

4
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8. กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมสำหรับนำเขาขอมูล โดยแบบฟอรมนี้แบงขั้นตอนการกรอก

ออกเปน 4 ขั้นตอนดังนี ้

 8.1 การจับคูเขตขอมูล  

  การกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมสวนการจับคูเขตขอมูลใหผูใชระบบเลือกเขตขอมูล

จากไฟลตนฉบับใหตรงกับรายละเอียดที่ระบุในตาราง โดยระบบ RMC+ ไดใหบริการระบุเขตขอมูลที่เหมาะ

สมใหแลว (กรณีที่เขตขอมูลดังกลาวไมใชเขตขอมูลที่ตองการสามารถปรับเปลี่ยนได) 

 
รูปที่ 2.17 สวนการจับคูสถานะของครุภัณฑ 

 8.2 การจับคูสถานะของครุภัณฑ ดังรูปที่ 2.17 

  การกรอกรายละเอียดในสวนนี้คือการเลือกสถานะของครุภัณฑจากไฟลตนฉบับใหตรง

หรือใกลเคียงกับสถานะที่มีอยูในระบบ RMC+ โดยการเลือกผูใชระบบสามารถเลือกหลายสถานะจากระบบ 

RMC เดิมใหมาคูกับสถานะของระบบ RMC+ (ไมสามารถเลือกซ้ำได) 
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รูปที่ 2.18 สวนการจับคูประเภทครุภัณฑ 

 8.3 การกำหนดประเภทครุภัณฑ ดังรูปที่ 2.18 

  การกรอกรายละเอียดในสวนนี้คือการเลือกประเภทของครุภัณฑจากไฟลตนฉบับใหตรง

หรือใกลเคียงกับประเภทครุภัณฑที่มีอยูในระบบ RMC+ โดยการเลือกผูใชระบบสามารถเลือกหลายประเภท

จากระบบ RMC เดิมใหมาคูกับประเภทของระบบ RMC+ (ไมสามารถเลือกซ้ำได) 

 
รูปที่ 2.19 สวนการเลือกแผนกเพื่อตั้งคาใหแผนกนั้นๆในฐานขอมูลเกาเปนศูนยเครื่องมือแพทยในระบบใหม 

 8.4 การกำหนดแผนกที่เปนศูนยเครื่องมือแพทย ดังรูปที่ 2.19 คือการกำหนดชื่อแผนกที่มีอยู

ในไฟลตนฉบับใหเปนแผนกที่ทำหนาที่เปนศูนยเครื่องมือแพทย 

9. เมื่อกรอกรายละเอียดทั้งหมดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “เริ่มตนนำเขาขอมูล” 

10. เมื่อระบบนำเขาขอมูลเสร็จระบบจะแสดงหนาตางสรุปจำนวนขอมูลที่นำเขาและผูใชระบบ

สามารถใชงานขอมูลครุภัณฑที่ไดจากการนำเขาไดทันที 

2.4.3 การลบครุภัณฑที่นำเขาทั้งหมด (ลบ) 

1. เลือกเมนู “รายการครุภัณฑ / นำเขาขอมูลจากระบบ RMC เดิม” 

2. ระบบแสดงผลรายการนำเขาขอมูลทั้งหมด 

3. การลบรายการครุภัณฑที่ไดจากการนำเขาขอมูลสามารถทำได 2 วิธีคือ 

 3.1 การลบจากหนาแบบฟอรมนำเขาขอมูลครุภัณฑ ทำไดโดยการเขาใชงานหนาแบบฟอรม

นำเขาขอมูลครุภัณฑแลวกดขอมูล “ลบรายการ Migrate จากไฟลนี้ทั้งหมด” ดังรูปที่ 2.20 แลวยืนยันการ

ลบขอมูล 
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รูปที่ 2.20 การลบครุภัณฑที่นำเขาจากหนานำเขาขอมูล 

 3.2 การลบจากหนารายการนำเขาครุภัณฑ โดยการกดปุม “ลบครุภัณฑ” ที่รายการนำเขา

ครุภัณฑที่ตองการ ดังรูป 2.21 แลวยืนยันการลบ 

รูปที่ 2.21 การลบครุภัณฑที่นำเขาจากหนารายการไฟล mdb ที่ถูกอัพโหลดขึ้นระบบ RMC+ 

4. เมื่อระบบลบรายการครุภัณฑที่ไดจากการนำเขาที่เลือกเสร็จแลวระบบจะแสดงผลหนา

รายการนำเขาขอมูลและที่จำนวนครุภัณฑที่นำเขาแลวเปน 0 ทันที 

หมายเหตุ 

1. ครุภัณฑในไฟลตนฉบับใดที่มีสถานะที่ไมถูกจับคูในแบบฟอรมขางตนระบบจะปรับใหเปน

สถานะ “ไมพรอมใชงาน” อัตโนมัติ 

2. ครุภัณฑในไฟลตนฉบับประเภทที่ไมถูกจับคูในแบบฟอรมขางตนระบบจะปรับใหเปน

ประเภท “ครุภัณฑอื่นๆ” อัตโนมัติ 

3. ครุภัณฑที่เกิดจากการนำเขาขอมูลจะไมถูกลบในกรณีที่นำขอมูลครุภัณฑดังกลาวไปใชงาน

ที่ฟงกชันงานอื่นหรือมีการแกไขขอมูลครุภัณฑแลว 
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กลุมฟงกชันที่ 3 
การใชงานกลุมเมนูรายการครุภัณฑ 

3.1 รายการใหยืมครุภัณฑ 

 รายการใหยืมครุภัณฑ คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลการยืมครุภัณฑจากแผนกของผูใชระบบ 

โดยฟงกชันนี้ครอบคลุมขั้นตอนการดำเนินการตั้งแตการกรอกคำรองขอยืมครุภัณฑ การดูรายละเอียดคำรอง 

การแกไข/การอนุมัติ/คืน และการลบคำรอง โดยมีขั้นตอนการใชงานดังนี ้

 
รูปที่ 3.1 รายการยืมคืนครุภัณฑ 

จากรูปที่ 3.1 แสดงหนารายการยืมคืนครุภัณฑ โดยแบงการแสดงผลออกเปน 2 สวนคือ หมายเลข 

1 คือปุมสำหรับสรางคำรองขอยืมครุภัณฑ และหมายเลข 2 คือรายการยืมคืนครุภัณฑ โดยรายละเอียดที่

แสดงผลประกอบดวย รหัสการยืม แผนกเจาของ แผนกที่ยืม วันที่ยืม กำหนดคืน จำนวนวันที่ยืมมาแลว 

และปุมทางลัดสำหรับจัดการคำรองขอยืมครุภัณฑ 

3.1.1 การกรอกคำรองขอยืมครุภัณฑ (สราง) 

1. เลือกเมนู “การยืมคืน / กรอกคำรองขอยืม” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมคำรองขอยืมครุภัณฑดังรูปที่ 3.2 

1

2
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รูปที่ 3.2 แบบฟอรมคำรองขอยืมครุภัณฑ 

3. จากรูปที่ 3.2 แบบฟอรมคำรองขอยืมครุภัณฑขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดประกอบดวย 

แผนกผูยืมครุภัณฑ ผูยืม เบอรติดตอ ยืมครุภัณฑจากแผนก วันที่ยืม กำหนดวันคืน และรายการประเภท

ครุภัณฑที่ตองการยืม (สามารถระบุไดหลายประเภท โดยแตละประเภทสามารถระบุจำนวนที่ตองการยืมได) 

4. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” 

หมายเหตุ 

 1. แอดมินประจำโรงพยาบาลหรือเจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้นที่ สามารถ

กรอกคำรองขอยืมครุภัณฑจากศูนยเครื่องมือแพทยแทนแผนกอื่นๆ ได 
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3.1.2 การดูรายละเอียดคำรองขอยืมครุภัณฑ (อาน) 

1. เขาสูหนารายการยืมคืนครุภัณฑดังรูปที่ 3.1 

2. กดปุม “รายละเอียด” ที่รายการยืมคืนทีต่องการดูรายละเอียด 

3. ระบบแสดงผลหนารายละเอียดการยืมคืนดังรูปที่ 3.3 

 
รูปที่ 3.3 รายละเอียดการยืมคืนครุภัณฑ 

3.1.3 การแกไขและการอนุมัติคำรองขอยืมครุภัณฑ (แกไข) 

1. เลือกเมนู “การยืมคืน / รายการใหยืมครุภัณฑ” 

2. กรณีที่ตองการแกไขคำรองยืมคืน 

 2.1 ใหกดปุม “แกไข”  ที่คำรองที่ตองการ ดังรูปที่ 3.4 

 
รูปที่ 3.4 รายการคำรองขอยืมจากศูนยเครื่องมือแพทย 
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 2.2 ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับแกไขขอมูลคำรองดังรูปที่ 3.5 

 
รูปที่ 3.5 แบบฟอรมแกไขขอมูลคำรองขอยืมครุภัณฑ 

 2.3 จากรูปที่ 3.5 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถแกไขไดคือประเภทและจำนวนของครุภัณฑที่

ตองการยืม เมื่อแกไขรายละเอียดทีต่องการในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” ระบบจะบันทึกขอมูล

คำรองดังกลาวทันที 

3. กรณีที่ตองการอนุมัติคำรอง (ในสิทธิ์ของแอดมินโรงพยาบาล เจาหนาที่ศูนยเครื่องมือแพทย 

และ แอดมินประจำแผนก) 

 3.1 ใหกดปุม “อนุมัติ” ที่หนารายการคำรองดังรูปที่ 3.4 

 3.2 ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับอนุมัติคำรองดังรูปที่ 3.6 

 
รูปที่ 3.6 แบบฟอรมอนุมัติคำรองใหยืมครุภัณฑ 
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 3.3 จากรูปที่ 3.6 แบบฟอรมสำหรับอนุมัติคำรองใหยืมครุภัณฑ ใหผูใชระบบกดปุม “จัดสรร

เอง” กรณีที่ตองการเลือกครุภัณฑที่ตองการอนุัมติดวยตัวเอง หรือกรณีที่ตองการใหระบบเลือกใหใหกดปุม 

“จัดสรรอัตโนมัติ” 

 3.4 กรณีที่กดปุม “จัดสรรเอง” ระบบจะแสดงหนาตางสำหรับเลือกครุภัณฑดังรูปที่ 3.7 

 
รูปที่ 3.7 หนาตางสำหรับเลือกครุภัณฑเพื่ออนุมัติใหยืม 

 3.5 จากรูปที่ 3.7 ระบบจะแสดงเฉพาะรายชื่อครุภัณฑที่สามารถใหยืมไดเทานั้น (ครุภัณฑที่

สามารถใหยืมไดจะตองอยูในสถานะ “พรอมใชงาน” เทานั้น) ใหคลิกเลือกชื่อครุภัณฑที่ตองการอนุมัติใหยืม 

 3.6 เมื่อเลือกครุภัณฑเสร็จแลวใหกดปุมปดหนาตางดังกลาวระบบจะแสดงผลรายชื่อครุภัณฑ

ที่ถูกเลือกดังรูปที่ 3.8 

 
รูปที่ 3.8 แบบฟอรมอนุมัติครุภัณฑใหยืมและรายชื่อครุภัณฑที่ถูกเลือก 
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 3.7 จากรูปที่ 3.8 ใหกดปุม “อนุมัติ” 

 3.8 หลังจากอนุมัติใหยืมครุภัณฑดังกลาวจะถูกปรับสถานะเปน “ถูกยืมภายใน” อัตโนมัติ 

4. กรณีที่ตองการรับคืนครุภัณฑ (ในสิทธิ์ของแอดมินโรงพยาบาล เจาหนาที่ศูนยเครื่องมือ

แพทย และ แอดมินประจำแผนก) 

 4.1 ใหกดปุม “รับคืน” ที่รายการยืมคืนที่ตองการ 

 4.2 ระบบแสดงแบบฟอรมสำหรับรับคืนครุภัณฑดังรูปที่ 3.9 

 
รูปที่ 3.9 แบบฟอรมรับคืนครุภัณฑพรอมแสดงปุมคืน 

 4.3 จากรูปที่ 3.9 แบบฟอรมรับคืนครุภัณฑซึ่งแสดงรายละเอียดของการยืมครุภัณฑและราย

ชื่อครุภัณฑที่อนุมัติใหยืม โดยเมื่อผูใชระบบไดรับครุภัณฑคืนแลวใหกดปุม “คืน” (สีแดง) ที่ครุภัณฑที่รับคืน 

เมื่อกดปุมคืนแลวระบบจะเปลี่ยนปุมคืนดังกลาวเปนวันเวลาที่ผูใชระบบกด ดังรูปที่ 3.10 

 
รูปที่ 3.10 แบบฟอรมรับคืนครุภัณฑพรอมแสดงปุมวันที่รับคืนครุภัณฑ 
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 4.4 จากรูปที่ 3.10 กรณีทีต่องการยกเลิกการกดปุม “คืน” ใหกดเลือกที่วันเวลาที่ระบบแสดง

ผลดังกลาวอีกครั้งจะเปนการยกเลิกการกดปุมคืน (สามารถยกเลิกการคืนไดกอนกดปุม “บันทึก” เทานั้น) 

 4.5 เมื่อกดคืนครุภัณฑเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” แลวยืนยันการคืนครุภัณฑโดยการกดปุม 

“ใช, บันทึกเลย” 

 
รูปที่ 3.11 หนาตางยืนยันการบันทึกการคืนครุภัณฑ 

 4.6 หลังจากระบบบันทึกขอมูลการคืนครุภัณฑเสร็จ สถานะของครุภัณฑดังกลาวจะถูกเปลี่ยน

เปน “รอ Inspection” อัตโนมัติ 

หมายเหตุ 

 1. แอดมินประจำโรงพยาบาลและเจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้นที่สามารถ

แกไขขอมูลคำรองใหยืมครุภัณฑจากแผนกอื่นๆ ได 

3.1.4 การลบคำรองขอยืมครุภัณฑ (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการใหยืมดังรูปที่ 3.1 

2. กดปุม “แกไข” ที่คำรองที่ตองการ (คำรองที่สามารถลบไดจะตองเปนคำรองที่ยังไมอนุมัติให

ยืมเทานั้น ซึ่งระบบจะแสดงผลปุม “แกไข” ที่คำรองดังกลาวอัตโนมัติ) 

3. ระบบแสดงหนาลบคำรองดังรูปที่ 3.12 
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รูปที่ 3.12 หนาลบคำรองขอยืมครุภัณฑ 

4. กดปุม “ลบคำรอง ”สีแดงดานลางซาย และกดยืนยันการลบคำรอง ระบบจะลบคำรองดัง

กลาวออกจากรายการยืมคืนทันที 

หมายเหตุ 

 1. แอดมินประจำโรงพยาบาลและเจาหนาที่ประจำศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้นที่สามารถ

ลบคำรองใหยืมครุภัณฑจากแผนกอื่นได (คำรองดังกลาวจะตองเปนคำรองที่ยังไมอนุมัติใหยืมครุภัณฑ) 
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3.2 รายการยืมคืนระหวางแผนก 

 รายการยืมคืนระหวางแผนก คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลการยืมครุภัณฑระหวางแผนก (ใน

สิทธิ์ของแอดมินประจำโรงพยาบาลเทานั้น) โดยฟงกชันนี้ครอบคลุมขั้นตอนการดำเนินการตั้งแตการกรอก

คำรองขอยืมครุภัณฑระหวางแผนก การดูรายละเอียดคำรอง การแกไข/การอนุมัติ/คืน และการลบคำรอง ซึ่ง

มีขั้นตอนการใชงานดังนี ้

3.2.1 การเรียกดูรายการยืมคืนระหวางแผนกทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “การยืมคืน / รายการยืมคืนระหวางแผนก” 

2. ระบบแสดงผลหนารายการคืมยืมระหวางแผนกดังรูปที่ 3.13 

 
รูปที่ 3.13 รายการยืมคืมระหวางแผนก 

3. จากรูปที่ 3.13 แสดงหนารายการยืมคืนระหวางแผนก โดยแบงการแสดงผลออกเปน 2 สวน

คือ หมายเลข 1 คือปุมสำหรับสรางคำรองขอยืมครุภัณฑ และหมายเลข 2 คือรายการยืมคืนครุภัณฑระหวาง

แผนก โดยรายละเอียดที่แสดงผลประกอบดวย รหัสการยืม แผนกเจาของ แผนกที่ยืม วันที่ยืม กำหนดคืน 

จำนวนวันที่ยืมมาแลว และปุมทางลัดสำหรับจัดการคำรองขอยืมครุภัณฑ 
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3.2.2 การบันทึกคำรองขอยืมคืนระหวางแผนก (สราง) 

1. เลือกเมนู “การยืมคืน / กรอกคำรองขอยืม” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมคำรองขอยืมครุภัณฑดังรูปที่ 3.14 

 
รูปที่ 3.14 แบบฟอรมคำรองขอยืมครุภัณฑ 

3. จากรูปที่ 3.14 แบบฟอรมคำรองขอยืมครุภัณฑขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดประกอบดวย 

แผนกผูยืมครุภัณฑ ผูยืม เบอรติดตอ ยืมครุภัณฑจากแผนก วันที่ยืม กำหนดวันคืน และรายการประเภท

ครุภัณฑที่ตองการยืม (สามารถระบุไดหลายประเภท โดยแตละประเภทสามารถระบุจำนวนที่ตองการยืมได) 

4. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” 

3.2.3 การแกไขคำรองขอยืมครุภัณฑระหวางแผนก (แกไข) 

1. เลือกเมนู “การยืมคืน / รายการยืมคืนระหวางแผนก” 

2. กรณีที่ตองการแกไขคำรองยืมคืน 

 2.1 ใหกดปุม “แกไข”  ที่คำรองที่ตองการ ดังรูปที่ 3.15 
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รูปที่ 3.15 รายการยืมคืนระหวางแผนก 

 2.2 ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับแกไขขอมูลคำรองดังรูปที่ 3.15 

 
รูปที่ 3.16 แบบฟอรมแกไขขอมูลคำรองขอยืมครุภัณฑ 

 2.3 จากรูปที่ 3.16 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถแกไขไดคือประเภทและจำนวนของครุภัณฑที่

ตองการยืม เมื่อแกไขรายละเอียดทีต่องการในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” ระบบจะบันทึกขอมูล

คำรองดังกลาวทันที 
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หมายเหตุ 

 1. แอดมินประจำแผนกที่ถูกยืมเทานั้นที่สามารถอนุมัติคำรองขอยืมครุภัณฑระหวางแผนก

ได 

3.2.4 การยกเลิกคำรองขอยืมระหวางแผนก (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการยืมคืนระหวางแผนกดังรูปที่ 3.13 

2. กดปุม “แกไข” ที่คำรองที่ตองการ (คำรองที่สามารถลบไดจะตองเปนคำรองที่ยังไมอนุมัติให

ยืมเทานั้น ซึ่งระบบจะแสดงผลปุม “แกไข” ที่คำรองดังกลาวอัตโนมัติ) 

3. ระบบแสดงหนาลบคำรองดังรูปที่ 3.23 

 
รูปที่ 3.23 หนาลบคำรองขอยืมครุภัณฑ 

4. กดปุม “ลบคำรอง” สีแดงดานลางซาย และกดยืนยันการลบคำรอง ระบบจะลบคำรองดัง

กลาวออกจากรายการยืมคืนทันที 

หมายเหตุ 

 1. คำรองที่สามารถลบไดจะตองเปนคำรองที่ยังไมอนุมัติเทานั้น 
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3.3 รายการยืมครุภัณฑ 

 รายการยืมครุภัณฑ คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลการยืมครุภัณฑ (ในสิทธิ์ของแอดมินประจำ

แผนกและเจาหนาที่ประจำแผนกเทานั้น) โดยฟงกชันนี้ครอบคลุมขั้นตอนการดำเนินการตั้งแตการกรอก

คำรองขอยืมครุภัณฑ การดูรายละเอียดคำรอง การแกไข และการลบคำรอง ซึ่งมีขั้นตอนการใชงานดังนี ้

3.3.1 การเรียกดูรายการยืมครุภัณฑ (อาน) 

1. เลือกเมนู “รายการยืมคืน / รายการยืมครุภัณฑ” 

2. ระบบแสดงหนารายการยืมครุภัณฑดังรูปที่ 3.24 

 
รูปที่ 3.24 รายการยืมครุภัณฑ 

3. จากรูปที่ 3.24 แสดงผลรายการยืมครุภัณฑ โดยการแสดงผลแบงออกเปน 2 สวนคือ 

หมายเลข 1 คือปุมสำหรับกรอกคำรองขอยืมครุภัณฑ และหมายเลข 2 คือรายการยืมครุภัณฑทั้งหมดของ

แผนก โดยขอมูลที่แสดงผลในรายการประกอบดวย รหัสการยืม แผนกเจาของครุภัณฑ แผนกที่ยืม รายการ

ที่ยืม วันที่ยืม กำหนดคืน ยืมมาแลว(วัน) และขอมูลการดำเนินการ 

2

1
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3.3.2 การบันทึกคำรองขอยืมครุภัณฑ (สราง) 

1. เลือกเมนู “การยืมคืน / กรอกคำรองขอยืม” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมคำรองขอยืมครุภัณฑ 

 
รูปที่ 3.25 แบบฟอรมกรอกคำรองขอยืมครุภัณฑ 

3. จากรูปที่ 3.25 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุลงในแบบฟอรมประกอบดวย ผูยืม เบอรติดตอ 

ยืมครุภัณฑจากแผนก วันที่ยืม กำหนดวันคืน และรายการครุภัณฑที่ตองการยืม(สามารถระบุไดหลาย

รายการ) 

4. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวกดปุม “บันทึก” ระบบจะบันทึกขอมูลคำรอง

ดังกลาวแลวแสดงผลที่หนารายการใหยืมครุภัณฑของแผนกเจาของครุภัณฑที่ถูกยืมทันท ี

3.3.3 การแกไขคำรองขอยืมครุภัณฑ (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการยืมครุภัณฑดังรูปที่ 3.24 

2. กดปุม “แกไข” ที่รายการยืมครุภัณฑที่ตองการ 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับแกไขคำรองขอยืมครุภัณฑดังรูปที่ 3.26 
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รูปที่ 3.26 แบบฟอรมแกไขคำรองขอยืมครุภัณฑ 

4. จากรูปที่ 3.26 ใหแกไขรายละเอียดที่ตองการแกไขในแบบฟอรม 

5. เมื่อแกไขรายละเอียดตางๆเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” 

3.3.4 การลบคำรองขอยืมครุภัณฑ (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการยืมครุภัณฑดังรูปที่ 3.24 

2. กดปุม “แกไข” ที่รายการยืมครุภัณฑที่ตองการ 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับแกไขคำรองขอยืมครุภัณฑดังรูปที่ 3.27 

 
รูปที่ 3.27 ปุมลบคำรองในแบบฟอรมแกไขคำรองขอยืมครุภัณฑ 

4. จากรูปที่ 3.27 กดปุม “ลบคำรอง” แลวยืนยันการลบ 
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3.4 รายการยืมคืน (ภายนอก) 

 รายการยืมคืน (ภายนอก) คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลการยืมครุภัณฑออกนอกโรงพยาบาล  

โดยฟงกชันนี้ครอบคลุมการทำงานตั้งแตการ เรียกดูรายการยืมคืนภายนอกทั้งหมด การบันทึกคำรองขอยืม

ภายนอก การแกไขคำรอง และการยกเลิกคำรอง ซึ่งเปนหนาที่ของศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้น โดยมีราย

ละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

3.4.1 การเรียกดูรายการยืมคืนภายนอกทั้งหมด (อาน) 

1.  เลือกเมนู “การยืมคืน / รายการยืมคืนภายนอก” 

2. ระบบแสดงผลหนารายการยืมคืนภายนอกดังรูปที่ 3.28 

 

รูปที่ 3.28 รายการยืมคืนภายนอก 

3. จากรูปที่ 3.28 แสดงหนารายการคืมคืนภายนอกทั้งหมดซึ่งการแสดงผลแบงออกเปน 2 สวน

ดังนี้ หมายเลข 1 ปุมสำหรับบันทึกคำรองขอยืมภายนอก และหมายเลข 2 คือตารางรายการยืมภายนอกซึ่ง

แสดงผลขอมูลดังนี้ รหัสการยืม รายการครุภัณฑที่ใหยืม ผูยืม วันที่ยืม กำหนดวันคืน และวันที่คืนครุภัณฑ 
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3.4.2 การบันทึกคำรองขอยืมภายนอก (สราง) 

1. เลือกเมนู “การยืมคืน / กรอกคำรองขอยืม (ภายนอก)” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมกรอกคำรองขอยืมภายนอก ดังรูปที่ 3.29 

 
รูปที่ 3.29 แบบฟอรมกรอกคำรองขอยืมภายนอก 

3. จากรูปที่ 3.29 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดในแบบฟอรมประกอบดวย หมายเลขบัตร

ประชาชน (กรณีที่เปนบุคคล)/หมายเลขประจำตัวผูเสียภาษี(กรณีที่เปนหนวยงาน) ชื่อผูยืม/ชื่อหนวยงาน 

เบอรโทรผูยืม ชื่อผูติดตอ เบอรโทรผูติดตอ วันที่ยืม คืยภายในวันที่ ที่อยูผูยืม รายการครุภัณฑที่ยืม เงิน

มัดจำ มูลคาครุภัณฑที่ยืม คาใชจายอื่นๆ(ระบุไดหลายรายการ) และหมายเหตุ 

4. เมื่อระบุขอมูลตางๆลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” 

5. เมื่อระบบบันทึกขอมูลการยืมภายนอกเสร็จแลวครุภัณฑที่ถูกยืมจะเปลี่ยนสถานะเปน “ถูกยืม

ภายนอก” อัตโนมัติ 

3.4.3 การรับคืนครุภัณฑจากการยืมภายนอก (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการยืมคืนภายนอกดังรูปที่ 3.28 

2. คลิกเลือกคำรองที่ตองการแกไข (คลิกเลือกที่รหัสคำรอง หรือเลือกเมนูยอย “รายละเอียด” ที่

คำรองที่ตองการ) 

3. ระบบแสดงผลหนาแกไขคำรองขอยืมภายนอกดังรูปที่ 3.30 
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รูปที่ 3.30 แบบฟอรมรับคืนครุภัณฑจากการยืมภายนอก 

4. จากรูปที่ 3.30 ใหกดปุม “คืนครุภัณฑ” 

5. ระบบแสดงหนาตางสำหรับระบุวันที่คืนครุภัณฑดังรูป 3.31 

 
รูปที่ 3.31 หนาตางระบุวันที่คืนครุภัณฑ 

6. จากรูปที่ 3.31 ใหผูใชระบบระบุวันที่คืนครุภัณฑจริงลงในแบบฟอรมแลวกดปุม “บันทึก” 

จากนั้นยืนยันการบันทึกขอมูลดังรูป 3.32 
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รูปที่ 3.32 หนาตางยืนยันการบันทึกขอมูลการคืนครุภัณฑ 

7. หลังจากยืนยันการบันทึกขอมูลการคืนครุภัณฑแลว ระบบจะบันทึกขอมูลการคืนครุภัณฑทันที

แลวผูใชระบบจะไมสามารถแกไขขอมูลในคำรองดังกลาวไดอีก (ครุภัณฑทั้งหมดในใบคำรองนี้จะถูกปรับ

สถานะเปน “รอ Inspection” อัตโนมัติ) 

3.4.4 การยกเลิกคำรองขอยืมภายนอก (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการยืมคืนภายนอกดังรูปที่ 3.28 

2. เขาสูหนาแกไขคำรองโดยการคลิกเลือกที่รหัสคำรอง หรือเลือกเมนูยอย “รายละเอียด” ที่

คำรองที่ตองการยกเลิก 

3. ระบบแสดงผลหนารายละเอียดคำรองดังรูปที่ 3.33 

 
รูปที่ 3.33 ปุมลบคำรองที่หนารายละเอียดคำรองขอยืมภายนอก 

4. จากรูปที่ 3.33 ใหกดปุม “ลบ” แลวยืนยันการลบ 

5. หลังจากยืนยันการลบระบบจะดำเนินการลบคำรองดังกลาวออกจากรายการคำรองขอยืมคืน

ภายนอกทันที 
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กลุมฟงกชันที่ 4 
การใชงานกลุมเมนูรายการแจงซอมครุภัณฑ 

4.1 รายการแจงซอมทั้งหมด 

 รายการแจงซอมทั้งหมด คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลการแจงซอมครุภัณฑทั้งหมดภายใน

โรงพยาบาล โดยครอบคลุมการทำงานตั้งแตการเรียกดูรายการแจงซอม การบันทึกคำรองแจงซอมครุภัณฑ 

การแกไขใบแจงซอม และการยกเลิกการแจงซอม ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี ้

4.1.1 การเรียกดูรายการแจงซอมทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “รายการแจงซอม / รายการแจงซอมทั้งหมด” 

2. ระบบแสดงผลหนารายการแจงซอมทั้งหมดดังรูปที่ 4.1 

 
รูปที่ 4.1 หนารายการแจงซอมทั้งหมด 

3. จากรูปที่ 4.1 แสดงรายการแจงซอมทั้งหมดโดยการแสดงผลแบงออกเปน 2 สวนคือ 

หมายเลข 1 คือปุมสำหรับบันทึกคำรองการแจงซอมครุภัณฑ หมายเลข 2 คือรายการแจงซอมทั้งหมดซึ่ง

แสดงขอมูลตางๆ ดังนี้ รหัสการแจงซอม ครุภัณฑที่แจงซอม แผนก วันที่แจงซอม ผูรับผิดชอบ วันที่รับงาน 

กำหนดสง และรายละเอียดการดำเนินการ 

1
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4.1.2 การบันทึกใบคำรองการแจงซอมครุภัณฑ (สราง) 

1. เลือกเมนู “การแจงซอม / แจงซอม” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแจงซอม ดังรูป 4.2 

 
รูปที่ 4.2 แบบฟอรมแจงซอม 

3. จากรูปที่ 4.2 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุลงในแบบฟอรมไดประกอบดวย แผนก ครุภัณฑที่

ตองการแจงซอม PRIORITY เบอรติดตอ ผูแจงซอม เลขอางอิงใบแจงซอม Pro-Active อาการ และเอกสาร

ประกอบการแจงซอม 

4. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” ระบบจะบันทึกคำรองดัง

กลาวแลวสงการแจงเตือนไปยังเจาหนาที่ที่เกี่ยวของทันที 

4.1.3 การแกไข/รับงานแจงซอม/บันทึกงานซอมและการปดงานซอม (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการแจงซอมดังรูปที่ 4.3 
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2. กรณีที่ตองการแกไขคำรองการแจงซอม 

 2.1 ใหกดปุม “แกไข” ที่รายการแจงซอมที่ตองการ 

 
รูปที่ 4.3 รายการแจงซอม 

 2.2 ระบบแสดงแบบฟอรมสำหรับแกไขการแจงซอมดังรูปที่ 4.4 

 
รูปที่ 4.4 แบบฟอรมแกไขการแจงซอม 

 2.3 จากรูปที่ 4.4 ใหแกไขรายละเอียดตางๆในแบบฟอรม แลวกดปุม “บันทึก” 

3. กรณีที่ตองการรับงานซอม (หนาที่ของศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้น) 

 3.1 กดปุม “รับงาน” 

 3.2 ระบบแสดงแบบฟอรมสำหรับรับงานซอมดังรูปที่ 4.5 
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รูปที่ 4.5 แบบฟอรมรับงานซอม 

 3.3 จากรูปที่ 4.5 แสดงผลแบบฟอรมรับงานซอม โดยในสวนหมายเลข 1 คือประวัติการซอม

ของครุภัณฑ หมายเลข 2 คือสวนการระบุประเมินคาใชจายกอนการซอม หมายเลข 3 คือสวนการเลือกผูรับ

ผิดชอบงานซอม และหมายเลข 4 คือปุมสำหรับไมรับงานซอม 

 3.3 หลังจากกรอกประเมินคาใชจายกอนซอมกรณีที่คาใชจายดังกลาวเกิน 75% ของมูลคา

ครุภัณฑระบบจะแสดงผลขอมูลแนะนำใหแทงจำหนาย (หมายเลข 2 ในรูป 4.5) โดยกรณีที่ตองการแทง

จำหนายใหกดปุม “แทงจำหนาย” จากนั้นจะเขาสูขั้นตอนการแทงจำหนายซึ่งอธิบายไวในหัวขอ 2.3.2 

 3.4 เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” ระบบจะบันทึกวัน

เวลาที่รับงานซอมทันที 

4. กรณีที่ตองการบันทึกงานซอม (หนาที่ของศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้น) 

 4.1 กดปุม “บันทึกงานซอม” ที่รายการแจงซอมที่ตองการ 

 4.2 ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับบันทึกงานซอมดังรูป 4.6 

1
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รูปที่ 4.6 แบบฟอรมบันทึกงานซอม 

 4.3 จากรูปที่ 4.6 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุในแบบฟอรมไดประกอบดวย วิเคราะหมูล

เหตุ ประเภทการซอม รายการบริการ/วัสดุอะไหล บันทึกการซอม บันทึกผลการซอม กำหนดแลวเสร็จ และ

เอกสารประกอบการซอม 

 4.4 เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวกรณีที่ตองการบันทึกการซอมใหกดปุม 

“บันทึก” (การกดปุมบันทึกคือการบันทึกขอมูลที่กรอกในแบบฟอรมแตยังไมปดงานซอม) 

5. การปดงานซอม (หนาที่ของศูนยเครื่องมือแพทยเทานั้น) 

 5.1 กดปุม “บันทึกงานซอม” ที่รายการแจงซอมที่ตองการ 

 5.2 ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับบันทึกงานซอมดังรูป 4.6 

 5.3 กดปุม “ปดงาน” 
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 5.4 ระบบแสดงผลหนาตางแจงเตือนใหระบุวันเวลาที่ปดงานดังรูปที่ 4.7 

 
รูปที่ 4.7 หนาตางแจงเตือนใหระบุวันที่ปดงาน 

 5.5 จากรูปที่ 4.7 ใหกรอกรายละเอียดการผิดงานซอมลงในแบบฟอรม โดยใหกรอกวันเวลาที่

ปดงานซอม ผลการซอม แลวกดปุม “ปดงาน” 

 5.6 กรณีที่ระบุวาซอมได ครุภัณฑในใบแจงซอมจะถูกปรับสถานะเปน “พรอมใช” อัตโนมัติ 

หรือกรณีที่ระบุวา “ซอมไมได” ครุภัณฑดังกลาวจะถูกปรับสถานะเปน “ไมพรอมใช” ทันที 

4.1.4 การยกเลิกใบคำรองการแจงซอม (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการแจงซอมดังรูปที่ 4.3 

2. กดปุม “ลบ” แลวยืนยันการลบ หรือเขาสูหนาแกไขการแจงซอม 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแกไขการแจงซอมดังรูปที่ 4.8 

 
รูปที่ 4.8 ปุมลบที่แบบฟอรมแกไขใบแจงซอม 

4. กดปุม “ลบ” แลวยืนยันการลบ 

5. หลังจากยืนยันการลบระบบจะลบขอมูลใบแจงซอมดังกลาวทันที 
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กลุมฟงกชันที่ 5 
การใชงานกลุมเมนู IPM 

5.1 PM-รายการทั้งหมด 

 PM-รายการทั้งหมด คือฟงกชันสำหรับการบริหารจัดการขอมูลการ PM ของครุภัณฑทั้งหมดภายใน

โรงพยาบาลซึ่งครอบคลุมการทำงานตั้งแตขั้นตอนการบันทึกผลการ PM การดูรายละเอียดการ PM การแกไข

ขอมูลการ PM และการลบขอมูลการ PM โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี ้

 

 
รูปที่ 5.1 หนารายการ PM ทั้งหมด 

 จากรูปที่ 5.1 แสดงหนารายการ PM ทั้งหมดซึ่งแบงการแสดงผลออกเปน 2 สวนคือ หมายเลข 1 คือ

ปุมสำหรับบันทึกผลการ PM และหมายเลข 2 คือรายการ PM ทั้งหมด โดยในสวนของรายการ PM ทั้งหมด

แสดงผลขอมูล รหัสการ IPM ครุภัณฑที่ IPM แผนก วันที่ IPM ตามแผน วันที่ IPM ผูรับผิดชอบ และผลการ 

IPM ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

5.1.1 PM - บันทึกผล (สราง) 

1. เลือกเมนู “IPM / PM - บันทึกผล” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมบันทึกผล iPM ดังรูปที่ 5.2 
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รูปที่ 5.2 หนาแบบฟอรมบันทึกผล iPM 

3. จากรูปที่ 5.2 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดในแบบฟอรมบันทึกผล PM คือ ครุภัณฑที่

ตองการ PM วันที่ IPM ตามแผน วันที่ IPM ผูรับผิดชอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ และเอกสารประกอบ

การ IPM 

4. การกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมนี้เมื่อผูใชระบบเลือกครุภัณฑทีต่องการ IPM ระบบจะ

แสดงผลรายละเอียดของครุภัณฑที่เลือกอัตโนมัติ (รายละเอียดในชองสี่เหลี่ยมสีเทาดานลางรหัสครุภัณฑ) 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” ระบบจะบันทึกผล IPM 

ทันที 

 5.1 กรณีที่กดปุม “บันทึก” โดยไมระบุผลการตรวจสอบระบบจะเปลี่ยนสถานะของครุภัณฑ

ใหเปน “อยูระหวาง IPM”  

 5.2 กรณีที่ระบุผลการตรวจสอบวา “ผาน” ระบบจะปรับสถานะของครุภัณฑใหเปน “พรอม

ใชงาน” อัตโนมัติ  

 5.3 กรณีที่ระบุผลการตรวจสอบวา “ไมผาน” หลังจากระบบบันทึกผลการ IPM แลวจะแสดง

หนาตางแจงเตือนเพื่อถามวาตองการสรางใบแจงซอมหรือไม ดังรูปที่ 5.2 
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รูปที่ 5.2 หนาตางแจงเตือนใหสรางใบแจงซอม 
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5.1.2 การดูรายละเอียดการ PM (อาน) 

1. เขาสูหนารายการ IPM ทั้งหมดดังรูปที่ 5.1 

2. คลิกเลือกที่รหัสการ IPM 

3. ระบบแสดงผลรายละเอียดการ IPM ดังรูปที่ 5.3 

 
รูปที่ 5.3 หนารายละเอียดผล iPM 

4. จากรูปที่ 5.3 แสดงผลรายละเอียดผลการ IPM โดยกรณีทีต่องการพิมพใบสรุปการตรวจสอบ

ใหกดปุม “พิมพใบสรุปการตรวจสอบ” แลวพิมพเอกสารดังกลาวออกทางเครื่องพิมพ 
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5.1.3 การแกไขขอมูลการ PM (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการ IPM ทั้งหมดดังรูปที่ 5.1 

2. คลิกเลือกที่รหัสการ IPM ที่ตองการแกไข 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแกไขขอมูล IPM ดังรูปที่ 5.4 

 
รูปที่ 5.4 แบบฟอรมแกไขขอมูลการ IPM 

4. จากรูปที่ 5.4 ใหแกไขรายละเอียดในแบบฟอรมแลวกดปุม “บันทึก” 

5.1.4 การลบผลการ PM (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการ IPM ดังรูปที่ 5.5 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ที่รายการ IPM ที่ตองการลบ 

3. ยืนยันการลบ 

4. หลังจากยืนยันการลบ ระบบจะดำเนินการลบขอมูลการ IPM ดังกลาวทันที (ไมสงผลกระทบ

ตอสถานะปจจุบันของครุภัณฑ) 
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รูปที่ 5.5 เมนูยอยลบขอมูล IPM ที่หนารายการ IPM ทั้งหมด 
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5.2 PM-แผนการ PM 

 PM-แผนการ PM คือฟงกชันสำหรับการแสดงผลแผนการทำ PM ของครุภัณฑภายในโรงพยาบาล 

โดยรองรับการแสดงผลแผนการ PM ประจำป และแผนการ PM รายเดือน ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงาน

ดังนี้ 

5.2.1 PM - แผนการ PM (อาน) 

1. เลือกเมนู “iPM / แผนการ PM” 

2. ระบบแสดงผลแผนการ PM ดังรูปที่ 5.6 

 
รูปที่ 5.6 แผนการ PM ประจำปจำแนกตามแผนก 

3. จากรูปที่ 5.6 แสดงแผนการ PM ประจำปโดยแสดงผลในรูปแบบตารางแผนการ PM ซึ่ง

จำแนกตามแผนกเจาของครุภัณฑ รายละเอียดที่แสดงผลในตารางประกอบดวย ชื่อแผนก รหัสครุภัณฑ ชื่อ

ครุภัณฑ วันที่ PM ครั้งลาสุด และเดือนที่ตอง PM ตามแผน 

4. กรณีที่ตองการแสดงผลแผน PM โดยจำแนกตามรหัสมาตรฐาน 

 4.1 ใหกดปุม “จำแนกตามรหัส ก.สธ.” 

 4.2 ระบบแสดงผลจำแนกตามรหัส ก.สธ. ดังรูปที่ 5.7 
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รูปที่ 5.7 แผนการ PM ประจำปจำแนกตามรหัส ก.สธ. 

5. กรณีที่ตองการดูแผนประจำเดือน 

 5.1 ใหกดปุม “แผนประจำเดือน” 

 5.2  ระบบแสดงผลแผนประจำเดือนดังรูปที่ 5.8 

 
รูปที่ 5.8 แผนการ PM ประจำเดือนจำแนกตามแผนก 
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5.3 CAL-รายการทั้งหมด 

 CAL-รายการทั้งหมด คือฟงกชันสำหรับการบริหารจัดการขอมูลการ CAL ของครุภัณฑทั้งหมดภายใน

โรงพยาบาลซึ่งครอบคลุมการทำงานตั้งแตขั้นตอนการบันทึกผลการ CAL การดูรายละเอียดการ CAL การ

แกไขขอมูลการ CAL และการลบขอมูลการ CAL โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี ้

 

รูปที่ 5.9 หนารายการ PM ทั้งหมด 

 จากรูปที่ 5.9 แสดงหนารายการ CAL ทั้งหมดซึ่งแบงการแสดงผลออกเปน 2 สวนคือ หมายเลข 1 

คือปุมสำหรับบันทึกผลการ CAL และหมายเลข 2 คือรายการ CAL ทั้งหมด โดยในสวนของรายการ CAL 

ทั้งหมดแสดงผลขอมูล รหัสการ CAL ครุภัณฑที่ CAL แผนก วันที่ CAL ตามแผน วันที่ CAL ผูรับผิดชอบ และ

ผลการ CAL ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

1

2
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5.3.1 CAL - บันทึกผล (สราง) 

1. เลือกเมนู “IPM / CAL - บันทึกผล” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมบันทึกผล CAL ดังรูปที่ 5.10 

 
รูปที่ 5.10 หนาแบบฟอรมบันทึกผล CAL 

3. จากรูปที่ 5.10 ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดในแบบฟอรมบันทึกผล CAL คือ ครุภัณฑที่

ตองการ CAL วันที่ CAL ตามแผน วันที่ CAL ผูรับผิดชอบ การตรวจสอบอื่นๆ(สามารถเพิ่มไดหลายรายการ) 

ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ และเอกสารประกอบการ CAL 

4. การกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมนี้เมื่อผูใชระบบเลือกครุภัณฑทีต่องการ CAL ระบบจะ

แสดงผลรายละเอียดของครุภัณฑที่เลือกอัตโนมัติ (รายละเอียดในชองสี่เหลี่ยมสีเทาดานลางรหัสครุภัณฑ) 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จแลวใหกดปุม “บันทึก” ระบบจะบันทึกผล CAL 

ทันที 

 5.1 กรณีที่กดปุม “บันทึก” โดยไมระบุผลการตรวจสอบระบบจะเปลี่ยนสถานะของครุภัณฑ

ใหเปน “อยูระหวาง CAL”  

 5.2 กรณีที่ระบุผลการตรวจสอบวา “ผาน” ระบบจะปรับสถานะของครุภัณฑใหเปน “พรอม

ใชงาน” อัตโนมัติ  

 5.3 กรณีที่ระบุผลการตรวจสอบวา “ไมผาน” หลังจากระบบบันทึกผลการ IPM แลวจะแสดง

หนาตางแจงเตือนเพื่อถามวาตองการสรางใบแจงซอมหรือไม ดังรูปที่ 5.10 
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รูปที่ 5.10 หนาตางแจงเตือนใหสรางใบแจงซอม 

5.3.2 การดูรายละเอียดการ CAL (อาน) 

1. เขาสูหนารายการ CAL ทั้งหมดดังรูปที่ 5.9 

2. คลิกเลือกที่รหัสการ CAL 

3. ระบบแสดงผลรายละเอียดการ CAL ดังรูปที่ 5.11 

 
รูปที่ 5.11 หนารายละเอียดผล CAL 

4. จากรูปที่ 5.11 แสดงผลรายละเอียดผลการ CAL โดยกรณีทีต่องการพิมพใบสรุปการตรวจ

สอบใหกดปุม “พิมพใบสรุปการ CAL” แลวพิมพเอกสารดังกลาวออกทางเครื่องพิมพ 

VERSION 1.0 WWW.RMCPLUS.COM



คูมอืการใชงานระบบบรหิารจดัการเครือ่งมอืแพทย RMC+ (สำหรบัโรงพยาบาล) 92

5.3.3 การแกไขขอมูลการ CAL (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการ CAL ทั้งหมดดังรูปที่ 5.9 

2. คลิกเลือกที่รหัสการ CAL ที่ตองการแกไข 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแกไขขอมูล CAL ดังรูปที่ 5.12 

 
รูปที่ 5.12 แบบฟอรมแกไขขอมูลการ IPM 

4. จากรูปที่ 5.12 ใหแกไขรายละเอียดในแบบฟอรมแลวกดปุม “บันทึก” 
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5.3.4 การลบผลการ CAL (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการ CAL ดังรูปที่ 5.9 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ที่รายการ CAL ทีต่องการลบ 

3. ยืนยันการลบ 

4. หลังจากยืนยันการลบ ระบบจะดำเนินการลบขอมูลการ CAL ดังกลาวทันที (ไมสงผลกระทบ

ตอสถานะปจจุบันของครุภัณฑ) 

 
รูปที่ 5.13 เมนูยอยลบขอมูล IPM ที่หนารายการ IPM ทั้งหมด 
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5.4 CAL-แผนการ CAL 

 CAL-แผนการ CAL คือฟงกชันสำหรับการแสดงผลแผนการทำ Calibrate ของครุภัณฑภายในโรง

พยาบาล โดยรองรับการแสดงผลแผนการ CAL ประจำป และแผนการ CAL รายเดือน ซึ่งมีรายละเอียดขั้น

ตอนการใชงานดังนี้ 

5.4.1 PM - แผนการ CAL (อาน) 

1. เลือกเมนู “iPM / แผนการ CAL” 

2. ระบบแสดงผลแผนการ CAL ดังรูปที่ 5.14 

 
รูปที่ 5.14 แผนการ CAL ประจำปจำแนกตามแผนก 

3. จากรูปที่ 5.14 แสดงแผนการ CAL ประจำปโดยแสดงผลในรูปแบบตารางแผนการ CAL ซึ่ง

จำแนกตามแผนกเจาของครุภัณฑ รายละเอียดที่แสดงผลในตารางประกอบดวย ชื่อแผนก รหัสครุภัณฑ ชื่อ

ครุภัณฑ วันที่ CAL ครั้งลาสุด และเดือนที่ตอง CAL ตามแผน 

4. กรณีที่ตองการแสดงผลแผน CAL โดยจำแนกตามรหัสมาตรฐาน 

 4.1 ใหกดปุม “จำแนกตามรหัส ก.สธ.” 

 4.2 ระบบแสดงผลจำแนกตามรหัส ก.สธ. ดังรูปที่ 5.15 
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รูปที่ 5.15 แผนการ CAL ประจำปจำแนกตามรหัส ก.สธ. 

5. กรณีที่ตองการดูแผนประจำเดือน 

 5.1 ใหกดปุม “แผนประจำเดือน” 

 5.2  ระบบแสดงผลแผนประจำเดือนดังรูปที่ 5.16 

 
รูปที่ 5.16 แผนการ CAL ประจำเดือนจำแนกตามแผนก 
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5.5 Inspection-รายการทั้งหมด 

 Inspection-รายการทั้งหมด คือฟงกชันสำหรับการบริหารจัดการขอมูลการ Inspection ของ

ครุภัณฑทั้งหมดภายในโรงพยาบาลซึ่งครอบคลุมการทำงานตั้งแตขั้นตอนการแกไขขอมูลการ Inspection การ

ดูรายละเอียดการ Inspection และการลบผลการ Inspection โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี ้

 
รูปที่ 5.17 หนารายการ Inspection ทั้งหมด 

 จากรูปที่ 5.17 แสดงหนารายการ Inspection ซึ่งแสดงผลขอมูล รหัสการ Inspection รหัสการยืม

คืน ครุภัณฑที่ Inspection วันที่ไดรับขอมูล วันที่ Inspection ผูรับคืนครุภัณฑ ผูบันทึกผล และผลการ 

Inspection ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 
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5.5.1 การดูรายละเอียดการ Inspection (อาน) 

1. เขาสูหนารายการ Inspection ทั้งหมดดังรูปที่ 5.17 

2. คลิกเลือกที่รหัสการ Inspection 

3. ระบบแสดงผลรายละเอียดการ Inspection ดังรูปที่ 5.18 

 
รูปที่ 5.18 หนารายละเอียดผล Inspection 

5.5.2 การแกไขขอมูลการ Inspection (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการ Inspection ทั้งหมดดังรูปที่ 5.17 

2. คลิกปุม “บันทึกผล” ที่รายการ Inspection ทีต่องการ 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแกไขขอมูล Inspection ดังรูปที่ 5.19 

 
รูปที่ 5.19 แบบฟอรมแกไขขอมูลการ IPM 

4. จากรูปที่ 5.19 ใหแกไขรายละเอียดในแบบฟอรมแลวกดปุม “บันทึก” 
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5.5.3 การลบผลการ Inspection (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการ Inspection ดังรูปที่ 5.17 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ที่รายการ Inspection ทีต่องการลบ 

3. ยืนยันการลบ 

4. หลังจากยืนยันการลบ ระบบจะดำเนินการลบขอมูลการ Inspection ดังกลาวทันที (ไมสงผลก

ระทบตอสถานะปจจุบันของครุภัณฑ) 

 
รูปที่ 5.20 เมนูยอยลบขอมูล Inspection ที่หนารายการ Inspection ทั้งหมด 
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กลุมฟงกชันที่ 6 
การใชงานกลุมเมนูอะไหล 

6.1 รายการอะไหลทั้งหมด 

 รายการอะไหลทั้งหมด คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลอะไหลทั้งหมดภายในโรงพยาบาลซึ่ง

ครอบคลุมตั้งแตขั้นตอนการเรียกดูรายการอะไหลทั้งหมด การสรางอะไหลใหม การแกไขอะไหล และการลบ

อะไหล โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

6.1.1 การเรียกดูรายการอะไหลทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “คลังอะไหล / อะไหลทั้งหมด” 

2. ระบบแสดงหนารายการอะไหลทั้งหมด 

 
รูปที่ 6.1 รายการอะไหลทั้งหมด 

3. จากรูปที่ 6.1 แสดงผลหนารายการอะไหลทั้งหมด โดยแบงการแสดงผลออกเปน 2 สวนคือ 

หมายเลข 1 คือปุมสำหรับเพิ่มอะไหล และพิมพรายการอะไหลทั้งหมด หมายเลข 2 คือรายการอะไหลซึ่ง

แสดงผลขอมูล รหัสอะไหล ชื่ออะไหล ประเภท จุดสั่งซื้อ และจำนวนอะไหลคงเหลือ 

1

2
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6.1.2 การสรางอะไหลใหม (สราง) 

1. เขาสูหนารายการอะไหลทั้งหมดดังรูปที่ 6.1 

2. กดปุม “เพิ่มชนิดอะไหล” 

3. ระบบแสดงหนาตางสำหรับเพิ่มชนิดอะไหลดังรูปที่ 6.2 

 
รูปที่ 6.2 หนาตางแบบฟอรมเพิ่มชนิดอะไหล 

4. จากรูปที่ 6.2 แสดงผลแบบฟอรมสำหรับเพิ่มชนิดอะไหล ขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุได

ประกอบดวย ชื่อชนิดอะไหล ประเภท จุดสั่งซื้อ รายละเอียดอื่นๆ และรูปอะไหล 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จใหกดปุม “บันทึก” 

6. ระบบจะดำเนินการบันทึกขอมูลชนิดอะไหลดังกลาวแลวแสดงผลหนารายการอะไหลทั้งหมด

ทันที 
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6.1.3 การแกไขอะไหลและการปรับ Stock อะไหล (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการอะไหลทั้งหมดดังรูปที่ 6.1 

2. กรณีที่ตองการแกไขขอมูลทั่วไปของอะไหล 

 2.1 เลือกเมนูยอย “แกไข” ที่อะไหลที่ตองการแกไข 

 2.2 ระบบแสดงหนาตางสำหรับแกไขชนิดอะไหลดังรูปที่ 6.3 

 

รูปที่ 6.3 หนาตางแบบฟอรมแกไขขอมูลชนิดอะไหล 

 2.3 จากรูปที่ 6.3 ใหแกไขรายละเอียดในแบบฟอรม 

 2.4 เมื่อแกไขรายละเอียดในแบบฟอรมเสร็จใหกดปุม “บันทึก” 

 2.5 ระบบดำเนินการบันทึกขอมูลดังกลาวแลวแสดงผลที่หนารายการอะไหลทั้งหมดทันท ี

3. กรณีที่ตองการปรับ Stock คงเหลือของอะไหล 

 3.1 เลือกเมนูยอย “ปรับ Stock” ที่อะไหลที่ตองการ 

 3.2 ระบบแสดงหนาตางแบบฟอรมสำหรับปรับ Stock 
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รูปที่ 6.4 หนาตางแบบฟอรมสำหรับปรับ Stock อะไหล 

 3.3 จากรูปที่ 6.4 ใหระบุยอดคงเหลือของอะไหล แลวระบุเหตุผลลงในแบบฟอรม 

 3.4 เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จใหกดปุม “บันทึก” 

 3.5 ระบบดำเนินการบันทึกขอมูลแลวแสดงผลการบันทึกที่หนารายการอะไหลทั้งหมดทันที 

6.1.4 การลบอะไหล (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการอะไหลทั้งหมดดังรูปที่ 6.1 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ที่อะไหลที่ตองการลบ 

3. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนเพื่อยืนยันการลบ 

4. ยืนยันการลบโดยการกดปุม “ใช, ลบเลย” 

 
รูปที่ 6.4 หนาตางแจงเตือนเพื่อยืนยันการลบอะไหล 

5. ระบบดำเนินการลบขอมูลอะไหลแลวแสดงผลการลบที่หนารายการอะไหลทั้งหมดทันท ี
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6.2 รายการเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด 

 รายการเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด คือฟงกชันสำหรับการบริการจัดการขอมูลการรับเขาอะไหล

ทั้งหมดของโรงพยาบาลซึ่งครอบคลุมการดำเนินการตั้งแตขั้นตอนการเรียกดูเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด การ

สรางเอกสารรับเขาอะไหลใหม การแกไขเอกสารรับเขาอะไหล และการลบเอกสารรับเขาอะไหล โดยมีราย

ละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

6.2.1 การเรียกดูเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “คลังอะไหล / เอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด” 

2. ระบบแสดงผลรายการเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมดดังรูปที่ 6.5 

 
รูปที่ 6.5 รายการเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด 

3. จากรูปที่ 6.5 แสดงรายการเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมด โดยแบงการแสดงผลออกเปน 2 

สวน สวนหมายเลข 1 คือปุมสำหรับการเพิ่มเอกสารรับเขาอะไหล หมายเลข 2 คือรายการเอกสารรับเขา

อะไหลทั้งหมดซึ่งแสดงผลขอมูล รหัสเอกสารรับเขาอะไหล วันที่ซื้อ รายการอะไหลในเอกสาร ผูจำหนาย 

และราคารวม 

1
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6.2.2 การสรางเอกสารรับเขาอะไหลใหม (สราง) 

1. เลือกเมนู “คลังอะไหล / รับเขาอะไหล” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมรับเขาอะไหล 

 
รูปที่ 6.6 แบบฟอรมรับเขาอะไหล 

3. จากรูปที่ 6.6 แสดงแบบฟอรมรับเขาอะไหลโดยขอมูลที่ผูใชระบบสามารถระบุไดประกอบดวย 

วันที่ซื้อ วันที่รับของ ผูจำหนาย พนักงานขาย หมายเหตุ รายการอะไหลทีต่องการรับเขา (สามารถระบุได

หลายรายการ) และเอกสารแนบ 

4. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จใหกดปุม “บันทึก” 

5. ระบบดำเนินการบันทึกขอมูลดังกลาวแลวแสดงผลการบันทึกที่หนารายการเอกสารรับเขา

อะไหลทั้งหมดทันที 

6.2.3 การแกไขเอกสารรับเขาอะไหล (แกไข) 

1. เขาสูหนารายการเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมดดังรูปที่ 6.5 

2. คลิกเลือกที่รหัสเอกสารรับเขาอะไหลที่ตองการแกไข 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแกไขเอกสารรับเขาอะไหลดังรูปที่ 6.7 
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รูปที่ 6.7 แบบฟอรมแกไขเอกสารรับเขาอะไหล 

4. จากรูปที่ 6.7 ใหแกไขรายละเอียดที่ตองการแกไขในแบบฟอรม 

5. กดปุม “บันทึก” 

6. ระบบดำเนินการบันทึกขอมูลดังกลาวแลวแสดงผลที่หนารายการเอกสารรับเขาอะไหลทันที 

6.2.4 การลบเอกสารรับเขาอะไหล (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการเอกสารรับเขาอะไหลทั้งหมดดังรูปที่ 6.5 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ที่เอกสารรับเขาอะไหลที่ตองการลบ 

3. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการลบเอกสารรับเขาอะไหลดังรูปที่ 6.8 

 
รูปที่ 6.8 หนาตางแจงเตือนยืนยันการลบเอกสารรับเขาอะไหล 

4. ยืนยันการลบเอกสารรับเขาอะไหลโดยการกดปุม “ใช, ลบเลย” 

5. ระบบลบเอกสารรับเขาอะไหลดังกลาวแลวแสดงผลการลบที่หนารายการเอกสารรับเขาอะไหล

ทั้งหมดทันที 
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กลุมฟงกชันที่ 7 
การใชงานกลุมเมนูการแจงเตือน RECALL 

7.1 รายการแจงเตือน Recall ทั้งหมด 

 รายการแจงเตือน Recall ทั้งหมด คือฟงกชันสำหรับบริการจัดการขอมูลการแจงเตือน Recall ซึ่ง

ครอบคลุมการทำงานตั้งแตการแจงเตือน Recall การดูรายละเอียการแจงเตือน Recall การยกเลิกการแจง

เตือน Recall ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

 

รูปที่ 7.1 รายการแจงเตือน Recall ทั้งหมด 

 จากรูปที่ 7.1 แสดงรายการแจงเตือน Recall ทั้งหมดซึ่งประกอบดวยการแสดงผล 2 สวนคือ สวน

หมายเลข 1 คือปุมสำหรับสรางการแจงเตือน Recall และสวนหมายเลข 2 คือรายการแจงเตือน Recall โดย

ขอมูลที่แสดงผลประกอบดวย รหัส RECALL รายละเอียด ประเภทครุภัณฑ วันเวลา และผูสรางการแจงเตือน 

Recall 
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7.1.1 การแจงเตือน Recall (สราง) 

1. เลือกเมนู “การแจงเตือน Recall / แจงเตือน Recall” 

2. ระบบแสดงผลแบบฟอรม 

 
รูปที่ 7.2 แบบฟอรมแจงเตือน Recall 

3. จากรูปที่ 7.2 ใหกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมโดยรายละเอียดที่ผูใชระบบสามารถกรอก

ไดประกอบดวย วันที่ RECALL เวลา RECALL ผูรับผิดชอบ หัวเรื่อง รหัส ก.สธ. ยี่หอ รุน LOT SERIAL 

NUMBER ลิงคอางอิง รายละเอียดการ RECALL และเอกสารประกอบการ RECALL 

4. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จใหกดปุม “บันทึก” 

5. ระบบบันทึกขอมูลการแจงเตือน RECALL ดังกลาวแลวสงการแจงเตือนไปยังผูใชระบบที่

เกี่ยวของทันที 

7.1.2 การดูรายละเอียดการแจงเตือน Recall (อาน) 

1. เขาสูหนารายการแจงเตือน Recall ทั้งหมดดังรูปที่ 7.1 

2. คลิกเลือกที่รหัสการแจงเตือน Recall ทีต่องการดูรายละเอียด 

3. ระบบแสดงผลหนาตางรายละเอียดการแจงเตือนที่เลือกดังรูปที่ 7.3 

VERSION 1.0 WWW.RMCPLUS.COM



คูมอืการใชงานระบบบรหิารจดัการเครือ่งมอืแพทย RMC+ (สำหรบัโรงพยาบาล) 108

 
รูปที่ 7.3 หนาตางรายละเอียดการแจงเตือน Recall 

7.1.3 การยกเลิกการแจงเตือน Recall (ลบ) 

1. เขาสูหนารายการแจงเตือน Recall ทั้งหมดดังรูปที่ 7.1 

2. เลือกเมนูยอย “ยกเลิก” ที่รายการแจงเตือนที่ตองการยกเลิก 

3. ระบบแสดงผลหนาตางแบบฟอรมระบุเหตุผลการยกเลิกการแจงเตือน ดังรูปที่ 7.4 

 
รูปที่ 7.4 หนาตางแบบฟอรมระบุเหตุผลการยกเลิกการแจงเตือน 

4. จากรูปที่ 7.4 ใหระบุเหตุผลที่ตองการยกเลิกการแจงเตือนแลวกดปุม “บันทึก” 
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5. ระบบดำเนินการยกเลิกการแจงเตือนแลวแสดงผลที่หนารายการแจงเตือน Recall ทั้งหมด

ทันที 
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กลุมฟงกชันที่ 8 
การใชงานกลุมเมนูรายงาน 

8.1 รายงานทะเบียนเครื่องมือแพทย 

 รายงานทะเบียนเครื่องมือแพทย คือฟงกชันสำหรับสรางรายงานระเทียนเครื่องมือแพทยซึ่งเปน

รายงานที่แสดงผลรายการครุภัณฑทั้งหมดของโรงพยาบาลในรูปแบบตาราง โดยขอมูลที่แสดงผลในรายงาน

ประกอบดวย สถานะ ชื่อครุภัณฑ ยี่หอ รุน แผนก อายุ และราคา ซึ่งมีขั้นตอนการใชงานดังนี ้

 1. เขาสูเมนู “รายงาน / รายงานทะเบียนเครื่องมือแพทย” 

 2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับสรางรายงานดังรูปที่ 8.1 

 
รูปที่ 8.1 แบบฟอรมสรางรายงานทะเบียนเครื่องมือแพทย 

 3. กำหนดเงื่อนไขในการสรางรายงานแลวกดปุม “สรางรายงาน” 

 4. ระบบแสดงผลรายงานดังรูปที่ 8.2 

 
รูปที่ 8.2 รายงานทะเบียนเครื่องมือแพทย 
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8.2 รายงานสถิติการบริการจัดการเครื่องมือแพทย 

 รายงานสถิติการบริหารจัดการเครื่องมือแพทย คือฟงกชันสำหรับสรางรายงานสถิติการใหบริการ

ตางๆเกี่ยวกับครุภัณฑทั้งหมดในโรงพยาบาล โดยจำแนกตามแผนก รายละเอียดที่แสดงผลในรายงานประกอบ

ดวย แผนก จำนวนครั้งการแจงซอม จำนวนการปดงานซอม จำนวนการยืม จำนวนการอนุมัติการยืม จำนวน

ครั้งที่ IPM จำนวนครั้งที่ CAL และจำนวนครั้งที่ Inspection รายละเอียดขั้นตอนการใชงานมีดังนี ้

 1. เลือกเมนู “รายงาน / รายงานสถิติการใหบริการจัดการเครื่องมือแพทย” 

 2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับสรางรายงานดังรูปที่ 8.3 

 
รูปที่ 8.3 แบบฟอรมสรางรายงานสถิติการบริการจัดการเครื่องมือแพทย 

 3. กำหนดเงื่อนไขในการสรางรายงานแลวกดปุม “สรางรายงาน”  

 4. ระบบแสดงผลรายงานสถิติการบริการจัดการเครื่องมือแพทย 

 

รูปที่ 8.4 รายงานสถิติการบริการจัดการเครื่องมือแพทย 

 5. จากรูปที่ 8.4 แสดงผลรายงานสถิติการใหบริการจัดการเครื่องมือแพทย โดยรายละเอียดที่แสดงผล

ประกอบดวย ชื่อแผนก และจำนวนครั้งการใหบริการดังนี้ แจงซอม ปดงานซอม ยืม อนุมัติการยืม IPM CAL 

และ INSPECTION 
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8.3 รายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทย 

 รายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทย คือฟงกชันสำหรับสรางรายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทยซึ่ง

เปนรายการที่แสดงขอมูลคาใชจายทั้งหมดของครุภัณฑแตละประเภท ซึ่งแสดงผลรายละเอียด ประเภท

ครุภัณฑ ประเภทคาใชจาย รายการคาใชจาย จำนวน และคาใชจายรวม  โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการใชงาน

ดังนี้ 

 1. เลือกเมนู “รายงาน / รายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทย” 

 2. ระบบแสดงแบบฟอรมสรางรายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทยดังรูปที่ 8.5 

 
รูปที่ 8.5 แบบฟอรมสรางรายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทย 

 3. กำหนดเงื่อนไขในการสรางรายงานแลวกดปุม “สรางรายงาน” 

 4. ระบบแสดงผลรายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทย 

 
รูปที่ 8.6 รายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทย 
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 5. จากรูปที่ 8.6 แสดงรายงานสรุปคาใชจายเครื่องมือแพทย โดยขอมูลที่แสดงในรายงานประกอบ

ดวย กลุมเครื่องมือแพทย ประเภทคาใชจาย รายการคาใชจาย จำนวน คาใชจาย โดยการแสดงผลจะจำแนก

ตามกลุมของเครื่องมือแพทยและแสดงผลคาใชจายรวมในแตละกลุม และคาใชจายรวมจะแสดงผลในสวนทาย

ของรายงาน 

8.4 รายงานความถี่ของการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหล 

 รายงานความถี่ในการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหล คือฟงกชันสำหรับสรางรายงานแสดงผลรายละเอียดใน

การเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหลจากการซอมของครุภัณฑทั้งหมดภายในโรงพยาบาล โดยรายละเอียดที่แสดงผลใน

รายงานประกอบดวย รหัสครุภัณฑ ชื่อครุภัณฑ รหัสอะไหล ชื่ออะไหล จำนวนชิ้นที่เปลี่ยน และคาใชจาย ซึ่ง

รายละเอียดขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

 1. เลือกเมนู “รายงาน / รายงานความถี่ในการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหล” 

 2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสรางรายงานความถี่ในการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหลดังรูปที่ 8.7 

 
รูปที่ 8.7 แบบฟอรมสรางรายงานความถี่ของการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหล 

 3. ใหระบุเงื่อนไขในการสรางรายงานในแบบฟอรมแลวกดปุม “สรางรายงาน” 

 4. ระบบแสดงผลรายงานความถี่ในการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหลดังรูปที่ 8.8 

 
รูปที่ 8.8 รายงานความถี่ของการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหล 

 5. จากรูปที่ 8.8 แสดงผลรายงานความถี่ในการเปลี่ยนชิ้นสวนอะไหลซึ่งประกอบดวยการแสดงผล

ขอมูลรหัสครุภัณฑ ชื่อครุภัณฑ รหัสอะไหล ชื่ออะไหล จำนวนที่เปลี่ยน คาใชจาย และรวมคาใชจายทั้งหมด

อยูในสวนทายของรายงาน 
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8.5 รายงานคาเสื่อมเครื่องมือ 

 รายงานคาเสื่อมเครื่องมือ คือฟงกชันสำหรับสรางรายงานแสดงผลรายการคาเสื่อมของครุภัณฑ

ทั้งหมดภายโรงพยาบาล  โดยขอมูลที่แสดงผลในรายงานประกอบดวย ชื่อแผนก รหัสครุภัณฑ อายุของ

ครุภัณฑ มูลคา มูลคาคงเหลือ และคาเสื่อมของครุภัณฑ รายละเอียดขั้นตอนการใชงานมีดังนี ้

 1. เลือกเมนู “รายงาน / รายงานคาเสื่อมเครื่องมือ” 

 2. ระบบแสดงผลแบบฟอรมสำหรับสรางสรายงานคาเสื่อมเครื่องมือดังรูปที่ 8.9 

 
รูปที่ 8.9 แบบฟอรมสรางรายงานคาเสื่อมเครื่องมือ 

 3. ระบุเงื่อนไขในการสรางรายงานลงไปในแบบฟอรมแลวกดปุม “สรางรายงาน” 

 4. ระบบแสดงผลรายงานคาเสื่อมเครื่องมือดังรูปที่ 8.10 

 
รูปที่ 8.10 รายงานคาเสื่อมเครื่องมือ 

 5. จากรูปที่ 8.10 แสดงผลรายงานคาเสื่อมเครื่องมือซึ่งขอมูลที่แสดงผลในรายงานประกอบดวย 

แผนก รหัสครุภัณฑ ชื่อครุภัณฑ อายุ มูลคาคงเหลือ คาเสื่อม คาเสื่อมรวมในแตละแผนก (ดานทายของ

รายการแตละแผนก) และคาเสื่อมรวมทั้งโรงพยาบาล(ดานทายของรายงาน) 
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8.6 รายงานความเคลื่อนไหวอะไหล 

 รายงานความเคลื่อนไหวอะไหล คือฟงกชันสำหรับการสรางรายงานแสดงผลรายละเอียดการรับเขา

จายของของอะไหลทั้งหมดภายในโรงพยาบาล โดยรายละเอียดที่แสดงผลประกอบดวย วันเวลาที่รับเขาจาย

ออก ประเภท รายการ จำนวนชิ้นที่รับเขา จำนวนชิ้นทีจ่ายออก และยอดคงเหลือ ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอน

การใชงานดังนี ้

 1. เลือกเมนู “รายงาน / ความเคลื่อนไหวอะไหล” 

 2. ระบบแสดงผลแบบฟอรสำหรับสรางรายงานความเคลื่อนไหวอะไหลดังรูปที่ 8.11 

 
รูปที่ 8.11 แบบฟอรมสรางรายงานความเคลื่อนไหวอะไหล 

 3. ระบุเงื่อนไขในการสรางรายงานลงในแบบฟอรมแลวกดปุม “สรางรายงาน”  

 4. ระบบแสดงผลรายงานความเคลื่อนไหวอะไหลดังรูปที่ 8.12 

 
รูปที่ 8.12 แบบฟอรมสรางรายงานความเคลื่อนไหวอะไหล 

 5. จากรูปที่ 8.12 แสดงรายงานความเคลื่อนไหวอะไหลโดยขอมูลที่แสดงผลในรายงานประกอบดวย 

วันเวลา ประเภท รายการ รับเขา จายออก คงเหลือ(ยอดหลังทำรายการ) 
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กลุมฟงกชันที่ 9 
การใชงานกลุมเมนูขอมูลพื้นฐานระบบ 

9.1  จัดการขอมูลพื้นฐาน 

 การจัดการขอมูลพื้นฐาน คือฟงกชันสำหรับจัดการขอมูลพื้นฐานทั้งหมดของระบบ RMC+ ซึ่ง

ครอบคลุมการจัดการขอมูลพื้นฐานดังนี้ ขอมูลวิธีการไดมา ประเภทเงิน ผูจัดจำหนาย ผูติดตอ ประเภทเครื่อง

มือ ประเภทครุภัณฑ ยีห่อ ประเภทอะไหล วิเคราะหมูลเหตุการซอม และหนวยงานภายนอก โดยการจัดการ

ขอมูลพื้นฐานแตละประเภทขางตนใชรูปแบบการบริหารจัดการแบบเดียวกัน ดังนั้นในสวนนี้จะเปนการอธิบาย

วิธีการใชงานฟงกชันการจัดการขอมูลพื้นฐานที่สามารถนะไปใชไดกับขอมูลพื้นฐานทุกประเภท รายละเอียด

และวิธีการใชงานมีดังนี ้

9.1.1 การเรียกดูขอมูลพื้นฐาน (อาน) 

1. เขาสูหนาจัดการขอมูลพื้นฐานโดยการเลือกเมนู “ขอมูลพื้นฐานระบบ / จัดการขอมูลพื้นฐาน” 

2. ระบบแสดงผลรายการขอมูลพื้นที่ที่สามารถจัดการไดดังรูปที่ 9.1 

 
รูปที่ 9.1 รายการขอมูลพื้นฐานที่สามารถจัดการได 

3. เลือกขอมูลพื้นฐานที่ตองการจัดการ 

4. ระบบแสดงผลหนาตางสำหรับจัดการขอมูลพื้นฐานดังรูปที่ 9.2 
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รูปที่ 9.2 หนาตางจัดการขอมูลพื้นฐาน 

5. จากรูปที่ 9.2 แสดงหนาตางสำหรับจัดการขอมูลพื้นฐาน โดยขอมูลที่แสดงผลประกอบดวยชื่อ

และสถานะของขอมูลพื้นฐาน 

หมายเหตุ 

 ขอมูลพื้นฐานทุกประเภทแบงออกเปนสองสถานะคือ สวนกลาง และใชภายในหนวยงาน 

ขอมูลพื้นฐานแบบสวนกลางคือขอมูลพื้นฐานถูกเพิ่มโดยเจาหนาที่จากสวนกลางของระบบ RMC+ ซึ่งผู

ใชระบบของโรงพยาบาลไมสามารถเพิ่มลบแกไขไดแตสามารถนำไปอางอิงกับในฟงกชันงานอื่นๆ ของ

ระบบ RMC+ ได 
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9.1.2 การเพิ่มขอมูลพื้นฐาน (สราง) 

1. เปดหนาตางจัดการขอมูลพื้นฐานทีต่องการดังรูปที่ 9.2 

2. กดปุม “เพิ่มขอมูล” 

3. ระบบแสดงแบบฟอรมเพิ่มขอมูลพื้นฐาน ดังรูปที่ 9.3 

 
รูปที่ 9.3 แบบฟอรมเพิ่มขอมูลพื้นฐาน 

4. กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมแลวกดปุม “บันทึก” 

5. ระบบบันทึกขอมูลพื้นฐานดังกลาวแลวแสดงผลที่หนาตางจัดการขอมูลพื้นฐานทันที 

9.1.3 การแกไขขอมูลพื้นฐาน (แกไข) 

1. เปดหนาตางจัดการขอมูลพื้นฐานทีต่องการดังรูปที่ 9.2 

2. คลิกเลือกขอมูลพื้นฐานที่ตองการแกไข (สามารถเลือกไดเฉพาะขอมูลพื้นฐานที่สถานะเปน 

“ใชภายในหนวยงาน” เทานั้น) 

3. ระบบแสดงแบบฟอรมสำหรับแกไขขอมูลพื้นฐานดังรูปที่ 9.4 
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รูปที่ 9.4 แบบฟอรมแกไขขอมูลพื้่นฐาน 

4. แกไขขอมูลในแบบฟอรมแลวกดปุม “บันทึก” 

5. ระบบดำเนินการบันทึกขอมูลที่แกไขแลวแสดงผลการแกไขที่หนาตางจัดการขอมูลพื้นฐาน

ทันที 

9.1.4 การลบขอมูลพื้นฐาน (ลบ) 

1. เปดหนาตางจัดการขอมูลพื้นฐานทีต่องการดังรูปที่ 9.2 

2. คลิกเลือกขอมูลพื้นฐานที่ตองการแกไข (สามารถเลือกไดเฉพาะขอมูลพื้นฐานที่สถานะเปน 

“ใชภายในหนวยงาน” เทานั้น) 

3. ระบบแสดงแบบฟอรมสำหรับแกไขขอมูลพื้นฐานดังรูปที่ 9.4 

4. กดปุม “ลบ” แลวยืนยันการลบขอมูล 

5. ระบบลบขอมูลพื้นฐานดังกลาวแลวแสดงผลการลบที่หนาตางจัดการขอมูลพื้นฐานทันที 

หมายเหตุ 

 ขอมูลพื้นฐานที่สามารถลบไดคือขอมูลพื้นฐานที่ยังไมไดนำไปอางอิงที่ฟงกชันงานอื่นเทานั้น 
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9.2  จัดการองคกร 

 จัดการองคกร คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลทั่วไปของโรงพยาบาล โดยครอบคลุมการทำงาน

ตั้งแตการเรียกดูขอมูลองคกร และการแกไขขอมูลองคกร ซึ่งมีรายละเอียดวิธีการใชงานดังนี ้

9.2.1 การเรียกดูขอมูลองคกร (อาน) 

1. เลือกเมนู “ขอมูลพื้นฐานระบบ / จัดการองคกรและแผนก” 

3. ระบบแสดงผลหนาจัดการขอมูลองคกรและแผนกดังรูปที่ 9.5 

 
รูปที่ 9.5 หนาจัดการขอมูลองคกรและแผนก (สวนจัดการขอมูลทั่วไปขององคกร) 

4. จากรูปที่ 9.5 แสดงรายละเอียดทั่วไปขององคกรซึ่งประกอบดวยขอมูล รหัสองคกร(รหัส 5 

หลัก) สังกัด(เขต) และชื่อองคกร 

9.2.2 การแกไขขอมูลองคกร (แกไข) 

1. เขาสูหนาจัดการขอมูลองคกรและแผนกดังรูปที่ 9.5 

2. จากรูปที่ 9.5 ขอมูลทีผู่ใชระบบสามารถแกไขไดคือ โลโกขององคกร 

3. กรณีที่ตองการเปลี่ยนโลโกใหกดปุม “เปลี่ยนโลโก” 

4. เลือกไฟลโลโกที่ตองการ (ระบบรองรับไฟลภาพแบบ JPEG และ PNG เทานั้น) 

5. เมื่อเลือกไฟลแลวระบบจะดำเนินการอัพโหลดแลวเปลี่ยนโลโกของหนวยงานใหอัตโนมัติ 
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9.3  จัดการแผนก 

 จัดการแผนก คือฟงกชันสำหรับบริหารจัดการขอมูลแผนกของโรงพยาบาลซึ่งครอบคลุมตั้งแตขั้นตอน

การเรียกดูแผนกทั้งหมด การสรางแผนกใหม การแกไขแผนก และการลบแผนก โดยมีรายละเอียดวิธีการใช

งานดังนี้ 

9.2.1 การเรียกดูแผนกทั้งหมด (อาน) 

1. เลือกเมนู “ขอมูลพื้นฐานระบบ / จัดการองคกรและแผนก” 

2. ระบบแสดงหนาจัดการองคกรและแผนก ดังรูป 9.6 

 
รูปที่ 9.6 หนาจัดการองคกรและแผนก (สวนการจัดการขอมูลแผนก) 

3. จากรูปที่ 9.6 แสดงขอมูลรายชื่อแผนกทั้งหมดภายในโรงพยาบาล โดยขอมูลที่แสดงผล

ประกอบดวย รหัสแผนก ชื่อแผนก และที่ตั้ง 

9.2.2 การสรางแผนกใหม (สราง) 

1. เขาสูหนาจัดการแผนกดังรูปที่ 9.6 

2. กดปุม “เพิ่มแผนก” 

3. ระบบแสดงผลหนาตางเพิ่มแผนกดังรูปที่ 9.7 

 
รูปที่ 9.7 หนาตางแบบฟอรมเพิ่มแผนก 
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4. จากรูปที่ 9.7 ขอมูลทีผู่ใชระบบสามารถระบุลงในแบบฟอรมไดคือ ชื่อแผนก และที่ตั้ง 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมเสร็จใหกดปุม “บันทึก” 

6. ระบบดำเนินการเพิ่มแผนกลงในฐานขอมูลแลวแสดงผลการบันทึกที่หนารายชื่อแผนกทันที 

9.2.3 การแกไขแผนก (แกไข) 

1. เขาสูหนาจัดการแผนกดังรูปที่ 9.6 

2. เลือกเมนูยอย “แกไข” ที่แผนกที่ตองการแกไข 

3. ระบบแสดงผลแบบฟอรมแกไขแผนกดังรูปที่ 9.8 

 
รูปที่ 9.8 หนาตางแบบฟอรมแกไขขอมูลแผนก 

4. จากรูปที่ 9.8 ใหแกไขรายละเอียดในแบบฟอรม 

5. เมื่อแกไขรายละเอียดในแบฟอรมเสร็จใหกดปุม “บันทึก” 

6. ระบบดำเนินการบันทึกขอมูลดังกลาวแลวแสดงผลที่หนารายชื่อแผนกทั้งหมดทันท ี

9.2.4 การลบแผนก (ลบ) 

1. เขาสูหนาจัดการแผนกดังรูปที่ 9.6 

2. เลือกเมนูยอย “ลบ” ที่แผนกที่ตองการแกไข 

3. ระบบแสดงผลหนาตางแจงเตือนใหยืนยันการลบแผนกดังรูปที่ 9.9 

 
รูปที่ 9.9 หนาตางแจงเตือนใหยืนยันการลบแผนก 

VERSION 1.0 WWW.RMCPLUS.COM



คูมอืการใชงานระบบบรหิารจดัการเครือ่งมอืแพทย RMC+ (สำหรบัโรงพยาบาล) 123

4. ยืนยันการลบแผนกโดยการกดปุม “ใช, ลบเลย!” 

หมายเหตุ 

 แผนกตองการลบจะตองเปนแผนกที่ยังไมไดนำขอมูลไปอางอิงทีฟ่งกชันงานอื่นเทานั้น
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